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1. WSTEP

System Finansowo Ksiggowy firmy "KJM" jest systemem komputerowym, wspomagajacym
prace w dziale ksiggowosci finansowej kazdego przedsigbiorstwa.
Do jego podstawowych zalet nalezy:
- prostota obstugi;
- mozliwo$¢ prowadzenia dowolnej ilosci (tacznie 999) ksiag finansowych, jednego
lub wielu przedsigbiorstw;
- elastyczny sposob okreslania planu kont w ksigdze finansowej;
- praca w sieci komputerowej bez limitu jednoczesnie pracujacych uzytkownikow
(system byl testowany w sieciach Novell Lite, Personal NetWare i Novell NetWare);
- odporno$¢ na zaniki pradu zasilajacego komputer.



2. Rozpoczecie pracy z systemem

Po zainstalowaniu programu, aby rozpocza¢ pracg z systemem, w polu zachgty
(C:\>) nalezy wpisa¢ FK (duzymi lub matymi literami) i nacisna¢ klawisz ENTER.

2.1. Praca w warstwie ochrony dostepu do danych.

Whisanie za pomoca klawiatury FK 1 nacis$nigcie klawisza ENTER, powoduje wczytanie
programu do pamigci komputera i jego uruchomienie. Na ekranie sygnalizowane jest to
pojawieniem si¢ komunikatu:

Prosze czekac.....

Nastepnie wyswietlony zostanie na monitorze nastgpujacy ekran ( rys. ):

Licencja: DEMO WERSJA >>DEMO<< DO CELOW SZKOLENIOWYCH
System FINANSOWO-KSIEGOWY ver.5.00
B ettt +

PODAJ
Nazwisko
Imie
B ettt +

(C) 1993-1996 Copyright by BPiOSI "KJM" s.c. Olsztyn

Pamie¢ : 66 kB Dysk : 31,746 kB

Rys.

Kursor (pulsujacy wskaznik) wskazujacy miejsce, w ktorym pojawi si¢ wybrany z
klawiatury znak, ustawiony jest na poczatku pola przeznaczonego na NAZWISKO uzytkownika.
Po wpisaniu nazwisko nalezy nacisna¢ klawisz ENTER. Wybranie klawisza ENTER potwierdza
wpisane dane, jednoczesnie powoduje przejscie kursora do nastepnego pola, przeznaczonego na
IMIE uzytkownika. Po wpisaniu imienia, analogicznie potwierdzamy je naciskajac klawisz
ENTER. Wpisywane dane musza by¢ znane programowi, w przeciwnym przypadku na ekranie
pojawi si¢ nastepujacy komunikat:



NIE JESTES NA LISCIE UPRAWNIONYCH

Jezeli podane przez uzytkownika systemu nazwisko 1 imi¢ znane sa programowi, pojawi si¢
zadanie okreslenia hasta (rys. ).

Licencja: DEMO WERSJA >>DEMO<< DO CELOW SZKOLENIOWYCH
System FINANSOWO-KSIEGOWY ver.5.00
B et e et e e Tt +
PODAJ
Nazwisko KOWALSKI
Imie JAN
Hasto
B et e et e e Tt +

(C) 1993-1996 Copyright by BPiOSI "KJIM" s.c. Olsztyn

Pamie¢ : 66 kB Dysk : 31,746 kB

Rys.

Whpisanie hasta dostepu przez operatora odbywa si¢ "w ciemno", tzn. naciskane klawisza nie
znajduja odwzorowania na ekranie. Ograniczona zostaje w ten sposéb mozliwos¢ zdobycia hasta
dostepu przez osobg nie upowazniona, znajaca imie
1 nazwisko uzytkownika systemu.

Podanie systemowi hasta, podobnie jak w przypadku poprzednich danych, nalezy
potwierdzi¢ naci$nigciem klawisza ENTER.

Niewtasciwe hasto wprowadzone do programu spowoduje pojawienie si¢ komunikatu:

PODALES ZtE HASLO

powodujace samoczynne wyjscie z systemu.

UWAGA !!! Sprzedawany klientowi system posiada wstepnie zapamietane dane
uzytkownika, okreslone w zamowieniu ztozonym w firmie dystrybucyjnej. Dlatego
podczas pierwszego pokonania warstwy ochrony dostepu nalezy postuzyc sie tymi
danymi.

Sposob, w jaki mozna rozszerzy¢ badz ograniczy¢ listg¢ upowaznionych uzytkownikow oraz
nadawac im hasta, zostal opisany w podrozdziale
"Funkcje administratora systemu''.

Pomyslna identyfikacja uzytkownika konczy si¢ zadaniem okreslenia aktualnej daty (wg.

.....



Licencja: DEMO WERSJA >>DEMO<< DO CELOW SZKOLENIOWYCH

System FINANSOWO-KSIEGOWY ver.5.00

Nazwisko KOWALSKI

Imie JAN

(C) 1993-1996 Copyright by BPiOSI "KJM" s.c. Olsztyn

B et +
|Podaj aktualna date 06.01.96
o +

Pamie¢ : 66 kB Dysk : 31,740 kB

Rys.

W miejscu przeznaczonym na datg automatycznie jest wpisywana aktualna data systemu
komputera. Jezeli tak nie jest (moze to by¢ spowodowane np. staba bateria podtrzymujaca zegar
komputera lub btednie okreslong data w komendzie systemu operacyjnego DATE), nalezy napisaé
date aktualng w konwencji:

dzien, miesigc, rok (dd.mm.rr).

Nastepnie system przystapi do przygotowywania zbioréw. Widoczne jest to na ekranie w
postaci przesuwajacej si¢ linijki, o ile do systemu wcze$niej nie wszedl inny operator (dotyczy
pracy sieciowe;j). (rys. )

Licencja: DEMO WERSJA >>DEMO<< DO CELOW SZKOLENIOWYCH
System FINANSOWO-KSIEGOWY ver.5.00
B et e P +
PODAJ

Nazwisko KOWALSKI

Imie JAN

(C) 1993-1996 Copyright by BPiOSI "KJM" s.c. Olsztyn
ROK 1992 PRZEDSIEBIORSTWO DEMONSTRACYJNE

VHEH A 703 80% 90% 100%
T aday aktualna date 060106 '
pamice : g6 xm Dysk & 31,738 k&
Rys.

Jest to ostatnia czynnos$¢ uzytkownika w warstwie ochrony dostgpu.



2.2. Dostepne menu i zasady postugiwania sie nim.

Na rysunku przedstawiony jest pierwszy wyswietlany ekran po wyjsciu z warstwy ochrony
dostepu i wejsciu do wiasciwego programu uzytkowego (rys. ).

11. Dokumenty ksiegowe
12. Lista kont ksiegowych
13. Zestawienia

14. Funkcje kontrolno-sterujace |
10. KONIEC PRACY 1

e +
<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
< > - wybor
Rys.
Kazdy z pojawiajacych si¢ ekranow programu uzytkowego sktada si¢ z trzech czg$ci;
- informacyjnej;
- operacyjnej;
- pomocy.

Cze$¢ informacyjna - (umieszczona w gornej czgsci ekranu) zawiera informacjg o firmie,
ktora zakupila system (skrocona nazwa firmy). Nazwa ta odpowiada nazwie firmy okreslonej w

zamoOwieniu.

Nad nazwa firm podana jest - nazwa systemu:

SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY

- aktualnie otwarta ksiega finansowa OKr.005

Otwieranie kolejnych ksiag finansowych zostalo omowione w rozdziale "Inne opcje systemu'. W
kolejnym wierszu czg$ci informacyjnej, podana jest ta opcja menu, ktora zostata wybrana na
poprzednim poziomie. Umozliwia to (szczegdlnie poczatkujacemu uzytkownikowi) tatwiejsze
zorientowanie si¢ w aktualnym obszarze roboczym.

Cze$¢€ operacyjna - (umieszczona w centralnej czg$ci ekranu, zwykle w ramce), stanowi
menu okreslonego poziomu. Wyboru poziomu dalszej pracy dokonuje §wiadomie uzytkownik,
poprzez podswietlenie wybranej opcji menu i nacis$nigcie klawisza ENTER. Zmiany pod$wietlonego
elementu menu dokonuje si¢ klawiszami kierunkowymi < 1t | > lub poprzez nacisnigcie klawisza z
cyfra (lub litera), umieszczona na poczatku danej opcji.



Jezeli chcemy opusci¢ okreslony poziom menu i przenies¢ si¢ do poziomu poprzedniego
nalezy nacisna¢ klawisz ESC, badz tez pod$wietli¢ ostatnia pozycj¢ menu:
0.Poprzednie menu i nacisna¢ klawisz ENTER. Po wyborze okreslonej opcji program rozpocznie
realizacj¢ okreslonego zadania lub wyswietlony zostanie kolejny poziom dostgpnego menu.

Czes¢ pomocy - (umieszczona na dole ekranu 1 oddzielona od reszty podwojna linig),
przedstawia opisy klawiszy klawiatury i przypisane im (wykonywane po ich wcisnigciu) operacje.
UWAGA: Ten sam klawisz skrotu w roznych obszarach roboczych, moze miec¢ rozne znaczenie.

UWAGA: Podzial ekranu na trzy wymienione wyzej czesci obowiqzuje nie tylko w
warstwie menu ale w calym systemie, a wiec rowniez w warstwie funkcji uzytkowych.
Dlatego spotykane w dalszej czesci instrukcji pojecia: czes¢ informacyjna ekranu,
czes¢ operacyjna oraz pomoc, zostaly utworzone wg. jednolitej, wyjasnionej powyzej
zasady.

3. Praca z systemem.
3.1. Ustalenie parametrow instalacyjnych

Zanim zaczniemy korzysta¢ z podstawowych funkcji uzytkowych systemu, musimy
przygotowac go do eksploatacji. W tym celu nalezy:
- ustali¢ podstawowe parametry systemu
- zalozy¢ syntetyczne 1 analityczne konta ksiggowe;
Po zatozeniu kont ksiggowych mozna przystapi¢ do wprowadzania dokumentoéw
okreslajacych bilans otwarcia dla poszczeg6lnych kont ksiggowych.
Ustalenie parametréw instalacyjnych realizuje przedstawiciel firmy KIM. Wybrane parametry
udostepnione sa do modyfikacji wylacznie przez administratora systemu, po wybraniu na
pierwszym poziomie menu opcji: 4. Funkcje kontrolno-sterujagce. (rys. )




+KSIEGA PIERWSZA--———-—-———-—-—-— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- Okr: 00l1--ver.5.00-+

11. Dokumenty ksiegowe |
12. Lista kont ksiegowych |
13. Zestawienia i
14. Funkcje kontrolno-sterujace |
10. KONIEC PRACY |

o +
<ESC> - powrdt

<ENTER> - potwierdzenie wyboru

< > - wybdr

Rys.

Wybranie opcji otwiera przed uzytkownikiem kolejny poziom menu. Rys. przedstawia
ekran, wyswietlany tylko w przypadku gdy aktualnie pracujacy operator jest jednoczesnie
administratorem systemu ( pierwszym operatorem na liscie ). (rys. )

+KSIEGA PIERWSZA--———-————-—-—-— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—--—--— Okr: 00l1--ver.5.00-+
| Funkcje kontrolno-sterujace !

11. Funkcje administratora systemu

12. Zmiana Ksiegi Handlowej

13. Przygotowanie systemu do odczytu danych
14. Sprawdzenie poprawnos$ci ksiegowania

15. Lista kontrahentdéw

16. Zmiana stopy procentowe]j

17. Rodzaje dokumentodw

18. Rodzaje dziennikéw

19. Odnowienie zbiordéw porzadkujacych

10. Poprzednie MENU

o +
<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
< > - wyboér

Rys.

W przypadku pracy innego operatora (niz administrator systemu), w pozycji pierwszej nie sa dla
niego dostgpne funkcje administratora systemu. Uzyskuje za to dostgp do opcji zmiany swojego
hasta.

Poprzez wybranie z tego menu opcji 1. Funkcje administratora systemu i nacisnigcie klawisza
ENTER, przechodzimy do kolejnego menu (rys. ).




11. Zmiana hasta administratora !
12. Funkcje specjalne administratora |
10. Poprzednie MENU !

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
< > - wybor

+KSIEGA PIERWSZA--———-—-———-—-—-— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- Okr: 00l1--ver.5.00-+

Rys.
W powyzszym menu dostepne sa opcje:

1. Zmiana hasta administratora.
- opcja umozliwiajaca zmiang hasta administratora systemu.

Opcja zabezpieczona jest hastem administratora. Po jego wpisaniu i potwierdzeniu, uzyskuje si¢

dostep do ekrany umozliwiajacego dokonanie zmiany danych personalnych administratora systemu

1 zmiany hasta (rys. ).

' Funkcje kontrolno-sterujace
] Zmiana hasta aktualnego operatora

B et +
! PODAJ HASEO i
| |
! Nazwisko !
| |
| Imie |
| |
i i
| |
| |
! Hasto !
B et et +

UWAGA: Wpisywanie hasta odbywa si¢ “w ciemno”.

2. Funkcje specjalne administratora systemu.

- opcja umozliwiajaca administratorowi systemu:
1. Nadawanie uprawnien operatorom.
2. Modyfikowanie parametréw instalacyjnych systemu.
3. Sprawdzanie ksiggowania analitycznego.
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4. Sprawdzanie ksiggowania syntetycznego.

Opcja ta rowniez zabezpieczona jest hastem. Po jego prawidlowym wpisanie dostgpne staje si¢
kolejne menu (rys. ).

+ksiega pierwsza------------ SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- : 001--ver.5.00-+
| Funkcje kontrolno-sterujace !
| \
i i

11. Nadawanie uprawnien operatorom

12. Parametry instalacyjne systemu

13. Sprawdzenie ksiegowania analitycznego
14. Sprawdzenie ksiegowania syntetycznego
10. Poprzednie MENU

e +
<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
< > - wybdér

Rys.

1. Nadawanie uprawnien operatorom.

- po wybraniu tej opcji administrator ma mozliwo$¢ dopisywania nowych operatoréow <
klawisz F7>, wykasowywania operatorow <klawisz F8>, nadawanie im uprawnien do pracy w
poszczegolnych opcjach programu oraz blokowanie dostgpu do zestawien z okreslonych kont

syntetycznych (rys. irys. ).

+ksiega pierwsza------------— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- 001--ver.5.00-+
i Funkcje kontrolno-sterujace |
| Nadawanie upowaznien i zmiana haseil |
o +

B et e P +

| |

| KOWALSKI JAN :

\ \

I I

| |

i i

| \

i i

) \

i i

\ \

i i

\ \

i i

) )

| |

BT it L +

<ESC> - powrdt <ENTER> - potwierdzenie wyboru
<F7> - Dopisanie <F8> - Usuniecie




ksiega pierwsza------------ SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY--—----- : 001--ver.5.00-+
H Funkcje kontrolno-sterujace |
| Nadawanie upowaznien i zmiana hasei |

Nazwisko KOWALSKI
Imie JAN

Uprawnienia do ksiegowania S

Hasto JANEK
<ESC> - powrdt <ENTER> - potwierdzenie wyboru
<F7> - Dopisanie <F8> - Usuniecie

Rys.

Po wpisaniu danych personalnych i hasta dost¢gpu nowego operatora,
automatycznie zostanie wyswietlona lista dostgpnych uprawnien (rys. ).

+ksiega pierwsza------------ SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- : 001--ver.5.00-+
| Funkcje kontrolno-sterujace !
| Ustalanie uprawnien dla operatora KOWALSKI JAN
o +
1. Dokumenty ksiegowe N 1. Konta Analityczne N
2. Lista kont ksiegowych N 2. Konta Syntetyczne N
3. Zestawienia N 3. Zespoty kont N
4. Funkcje kontrolno-sterujace N 4. Wydruk planu kont N
5. Wydruk nazw kont analitycznych N
1. Wprowadzanie dokumentoéw N 6. Zmiana numeru konta analit. N
2. Lista dokumentdéw odczytanych N
3. Odczyt dokumentdéw z systemu N
4. Ksiegowanie dokumentow N 3. Przyg. systemu do odczytu dan. N
5. Dziennik N 5. Lista kontrahentdéw N
6. Raport ksiegowania N 9. Odnowienie zbiordéw porzadkuj. N
7. Przegladanie dok. zaksiegow. N
8. Przeksiegowanie N Zestawienia kont hierarchi A N
9. Zamkniecie miesiaca ksiegow. N Zestawienia kont hierarchi B N
A. Zamkniecie-korekta BO N Zestawienia kont hierarchi C N
B. Rozliczenie platnosci N
Przegladanie wszystkich dokumentéw N
1. Dokumenty ziotdwkowe N Przegladanie wszystkich ksiegowan N
2. Kontrakty walutowe N
T - UPRAWNIENIA NADANE N - BEZ UPRAWNIEN
Rys.

Wstawiajac ‘T’ na wysokos$ci poszczegolnych pozycji menu, nadajemy operatorowi
uprawnienia dostgpu do danego poziomu systemu. ‘T’ w pozycjach ‘“Zestawienia kont hierarchii

A(B.C)” umozliwia wykonywanie zestawien z zastrzezonych kont syntetycznych, ustalanych w

opcji : 2. Lista kont ksiegowych. >
7. Ustalanie hierarchii dostepu kont.

Wstawiajac ‘T’ na wysokoS$ci ““Przegladanie wszystkich dokumentow”, umozliwiamy
operatorowi wglad w dokumenty wprowadzone przez inny operatorow, a ‘T’ w ‘‘Przeglqdanie _
wszystkich ksiegowan ” - wglad w ksiggowania wykonywane przez innych operatorow.

2. Parametry instalacyjne systemu.
- opcji umozliwiajaca administratorowi modyfikowanie parametrow systemu, majacych

13



wplyw na jego pracg i wspdlprace z innymi systemami firmy KJM. Po jej wybraniu, wyswietlony
zostanie kolejny poziom menu (rys. ):

+KSIEGA PIERWSZA--———-————-—-—— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-——----— : 001--ver.5.00-+
| Funkcje kontrolno-sterujace !
| \
i i

11. Parametry ogdlne systemu H
12. Parametry wspdipracy z SOOT |
13. Parametry wspdipracy z SRS H
14. Parametry wspdipracy z ST/PD

15. Lista hutowni do odczytu |
16. Lista sklepdéw do odczytu |
10. Poprzednie menu i

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
< > - wybdr

Rys.

1. Parametry ogdlne systemu.
- opcja zawierajaca listg¢ parametrow, udostgpnianych przez system (rys. ).

1 Funkcje kontrolno-sterujace
H Parametry ogdlne systemu

Czy BO dodawa¢ do obrotdédw od poczatku roku T/N
Czy specjalne uprawnienia operatordw T/N
Czy wprowadzanie dokumentdé4w w obcych walutach (T/N
Czy dowiazywa¢ pozycje w czasie wprowadzania T/N
Czy wzorce we wprowadzanych dokumentach T/N
Drukowanie dokumentéw zest. 4 w/g rodz. T/N

ZzzZzzZza3z02a32 2

( )
( )
( )
( )
( )
( )
Czy podp.numer konta analit.pierwszy wolny (T/N)
( )
( )
( )
( )
( )

\
I
i
|
i
\
|
| Czy wpisywanie do dziennika wg rodz. dok.
i
|
i
\
\
I
\
I

Czy wpisywanie do dziennika wg daty dokumentu (T/N
T/N
Czy wpisywanie do dz. w momencie wprow. dok. T/N
Czy pokazywa¢ nagtdwki w czasie odczytu T/N
Czy sumowa¢ po zespotach kont w zast. 7 T/N
Czy sygnalizacja dzwiekowa wktaczona (T/N) 2 : T
Czy prwadzi¢ winydacje kont ksiegowych (T/N) 2 : T

<ESC> - wyjscie

Dodawanie BO do obrotow od poczqtku roku (T/N) ?
- ‘T’ - w zestawieniach, w pozycji “Obroty od poczatku roku” ,beda dodawane wartosci BO;

Specjalne uprawnienia operatorow (T/N) ?
- ‘T’ - administrator bgdzie miat mozliwos$¢ ograniczenia uprawnien operatorow do pracy w
poszczegolnych opcjach;

-’N’ - wszyscy operatorzy maja dostep do podstawowych opcji systemu;
Wprowadzanie dokumentow w obcych walutach (T/N) ?
- ‘T’ - umozliwia wprowadzanie dokumentow w obcych walutach;
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Dowiqzywanie pozycji w czasie wprowadzania (1T/N) ?
- ‘T’ - gdy ustawiony jest parametr windykacji dokumentéw na ‘T’, w momencie
wprowadzania pozycji dokumentu na konto windykacyjne system bedzie dowiazywatl strong
przeciwna ;
Wzorce we wprowadzanych dokumentach (T/N) ?
- ‘T’ - umozliwia okreslenie wzorcow wprowadzanych dokumentow;
Drukowanie dokumentow zest. 4 wg. rodz. (T/N) ?
- “T” - umozliwia wykonanie zestawienia nr 4 na li§cie zestawien dla dokumentow
okreslonego rodzaju;
Podpowied? - numer konta analit. - pierwszy wolny (T/N) ?
- T’ - w momencie wprowadzania kont analitycznych system podpowiada pierwszy wolny
numer konta dla dane;j syntetyki;
- ‘N’ - system podpowiada ostatnio uzyty numer (najwyzszy);
Wpisywanie do dziennika wg. daty dokumentu (T/N) ?
- “T’ - data zapisu dokumentu w dzienniku bgdzie rowna dacie dokumentu;
- ‘N’ - data zapisu dokumentu w dzienniku bedzie réwna dacie biezacej;
Wpisywanie do dziennika wg. rodz. dok. (T/N) ?
- ‘T’ - umozliwi wpisywanie dokumentoéw do réznego rodzaju dziennikow, zatozonych dla
poszczegolnych rodzajow dokumentow;
- ‘N’ - wpisywanie dokumentow do jednego dziennika;

Wpisywanie do dz. w momencie wprow. dok. (T/N) ?
- ‘T’ - umozliwia wpisywanie dokumentéw w momencie wprowadzania po zbilansowaniu
dokumentu;
- ‘N’ - wpisywanie dokumentéw do dziennika odbywa si¢ w specjalnej opcji systemu;
Pokazywanie nagltowkow w czasie odczytu (T/N) ?
- ‘T’ - w momencie odczytywania dokumentdéw z systemdéw wspolpracujacych, system
bedzie zatrzymywat si¢ po kazdym odczytanym dokumencie;
- ‘N’ - odczytywane beda wszystkie dokumenty bez
zatrzymywania;
Sumowanie po zespolach kontw zast. 7  (T/N) ?
- ‘T’ - umozliwienie sumowania po zespotach kont (podanalityce- srodkowa cze$¢ numeru
konta analitycznego);
Wiqczanie sygnalizacji diwiekowej (T/N) ?
- “T” - wlaczenie sygnalizacji dzwigkowej, niektorych opcji systemu;
Prowadzenie windykacji kont ksiggowych (T/N) ?
- “T” - umozliwia prowadzenie windykacji kont ksiggowych;

Gdy ostatni parametr zostanie wpisany, ukaze si¢ tabelka nakazujaca okreslenie numerow
syntetycznych kont windykacyjnych.

2. Parametry wspotpracy z SOOT.

Opcja umozliwiajaca ustawienie parametrow zarzadzajacych wspotpraca systemu FK z
SOOT.
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+KSIEGA PIERWSZA-—-—————————— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—----— 001--ver.5.00-+
i Funkcje kontrolno-sterujace |
PARAMETRY WSPOLPRACY Z SOOT

fommm - R ittt fommm———— +

Czy odczyt z SOOT (T/N) 2 T

Czy odczyt z wielu SOOT (T/N) 2 N

Czy odczyt z SOOT dok. zakupowych (T/N) 2 N

1Czy odczyt z SOOT dok. sprzedazowych (T/N) 2 T

Czy odczyt z SOOT dok. wewnetrz. PW/DW (T/N) 2 N

Czy odczyt z SOOT dok. wewnetrz. MM (T/N) ? N

Czy odczyt z SOOT protokdidw szkdd (T/N) 2 N

1Czy odczyt z SOOT dokumentdw RW (T/N) 2 T

iCzy odczyt piatnosci z DOW_OP przy RK (T/N) 2 T

1Czy odczyt KP KW pozycjami (T/N) 2 T

1Czy odczyt pltatnosci gotdwkowych (T/N) 2 T

1Czy odczyt pltatnosci przelewowych (T/N) 2 T

1Czy odczyty pozycjami dokumentodw (T/N) 2 N

1Czy odczyt RK z kilku dni (T/N) 2 N

1Czy windykacja przy odczycie (T/N) 2 T

1Czy przy odczycie /KOKON=analit.czesé konta/ (T/N) ? N

<ESC> - wyjscie

Rys.
Odczyt z SOOT (T/N) ?
Odczyt 7 wielu SOOT (T/N) ?

- powyzsze dwa parametry umozliwiajace wspoipracg z Systemem Obstugi Obrotu
Towarowego (SOOT), wprowadza przedstawiciel KIM, w momencie instalowania systemu

Odczyt 7 SOOT dok. zakupowych (T/N) ?
- ‘T’ - umozliwia odczytywanie z SOOT dokumentéw zakupowych;
Odczyt 7 SOOT dok. sprzedaiowych (T/N) ?

- ‘T’ - umozliwia odczytywanie z SOOT dokumentoéw sprzedazowych;
Odczyt 7 SOOT dok. wewnetrz. PW/DW  (T/N) ?
- ‘T’ - umozliwia odczytywanie z SOOT dokumentéw wewngtrznych PW i DW;
Odczyt 7 SOOT dok. wewnetrz. MM (T/N) ?
- ‘T’ - umozliwia odczytywanie z SOOT dokumentéw wewnetrznych MM;
Odczyt 7 SOOT protokotow szkod (T/N) ?
- ‘T’ - umozliwia odczytywanie z SOOT protokotow szkdd,
Odczyt 7 SOOT dokumentow RW (T/N) ?
- ‘T’ - umozliwia odczytywanie z SOOT dokumentéw RW;
Odczyt platnosci z DOW_OP przy RK (T/N) ?
- ‘T’ - umozliwia odczytywanie z SOOT dokumentéw zaptaconych gotéwka w momencie
odczytywania raportu kasowego;
Odczyt KP KW pozycjami (T/N) ?
- “T” - umozliwia odczytywanie dokumentow kasowych KP 1 KW poszczegdlnymi
pozycjami,
Odczyt platnosci gotowkowych (T/N) ?
- ‘T’ - umozliwia odczytywanie ptatnosci gotowkowych;
Odczyt platnosci przelewowych (T/N) ?
- ‘T’ - umozliwia odczytywanie ptatnosci przelewowych;
Odczyt pozycjami dokumentow (T/N) ?
- ‘T’ - umozliwia odczytywanie z SOOT dokumentéw pozycjami, kazdy dokument bedzie
rozksiggowany zgodnie z przygotowanym dekretem;
- ‘N’ - pozycje poszczegolnych dokumentdéw ksiggowane nato  samo konto (podatki,
sprzedaz, itp.) beda wystgpowac jako jedna zsumowana pozycja;
Windykacja przy odczycie (T/N) ?
- “T” - umozliwia odczytywanie z SOOT dokumentdéw z windykacja w systemie FK;
Przy odczycie /KOKON=analit.czes¢ konta/ (T/N) ?
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- ‘T’ - wstawia w miejsce wyroznika konta (KOKON) czg$¢ analityczna konta dowiazanego;

- ‘N’ - wstawia w miejsce wyrdznika konta (KOKON) cato$¢ dowiazanego konta;

3. Parametry wspétpracy z SRS.

Funkcje kontrolno-sterujace |
PARAMETRY WSPOLPRACY Z SRS |

R ettt +

o +
Czy odczyt z SRS (T/N) 2 N
Czy odczyt z wielu SRS (T/N) ? N
1Czy odczyt z SRS faktur zbiorczych (T/N) ? T !
'Czy odczyt z SRS innych dok. zakupu (T/N) 2 T |
Czy odczyt z SRS dokumentdéw sprzedazy (T/N) 2 T |
iCzy razem w dekrecie towar 1 opakowanie (T/N) 2 T |

(T/N) ? T i

1Czy odczyt fak.zb. wg.daty dokumentu

<ESC> - wyjscie

Rys.
Odczyt 7 SRS (T/N) ?
Odczyt 7 wielu SRS (T/N) ?

- powyzsze dwa parametry umozliwiajace wspotpraceg z Systemem
Rozliczenia Sklepu (SRS), wprowadza przedstawiciel KJIM w momencie instalowania

systemu FK.
Odczyt 7 SRS faktur zbiorczych (T/N) ?
- ‘T’ - umozliwia odczytywanie z SRS faktur zbiorczych;
Odczyt 7 SRS innych dok. zakupu (T/N) ?

- ‘T’ - umozliwia odczytywanie z SRS dokumentéw zakupowych;

Odczyt 7 SRS dokumentow sprzedazy (T/N) ?
- ‘T’ - umozliwia odczytywanie z SRS dokumentéw sprzedazowych;

Razem w dekrecie towar i opakowanie (T/N) ?
- ‘T’ - umozliwia odczytywanie warto$ci towaréw i opakowan w jednej pozycji;

Odczyt fak.zb. wg.daty dokumentu (T/N) ?
- ‘T’ - umozliwia odczytywanie z SRS faktur zbiorczych wg. daty dokumentu;
- ‘N’ - umozliwia odczytywanie z SRS faktur zbiorczych wg. kolejnos$ci wprowadzania;

4. Parametry wspotpracy z PD
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+KSIEGA PIERWSZA--———-—-———-—-—-— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY----—---— : 001--ver.5.00-+
i Funkcje kontrolno-sterujace |
PARAMETRY WSPOZLPRACY Z ST/PD

B e T +
B et +
\Czy odczyt z PD (T/N) 2 : N}
1Czy oddzielne dekrety dla kazdego dzialu w PD (T/N) 2 : T}
1Czy odczyty poszczegdlnymi pozycjami (T/N) 2 : T}
1Czy w treéci pozycji tylko numer faktury (T) '
1 czy nr faktury (5) i nr archiwum (10) (N) (T/N) 2 : T}

<ESC> - wyjscie

Rys.

Odczyt z PD (T/N) ?
- powyzszy dwa parametr umozliwia wspolpracg z modutem Podatkowym (PD), wprowadza
przedstawiciel KJM w momencie instalowania systemu FK.
Oddzielne dekrety dla kazdego dziatu w PD (T/N) ?
- ‘T’ - umozliwia ustalenie dekretéw oddzielnie dla kazdego dziatu PD;
- ‘N’ - umozliwia ustalenie dekretow dla dziatu typu “sprzedaz” i “zakup”;
Odczyty poszczegolnymi pozycjami (T/N) ?
- ‘T’ - umozliwia odczytywanie z PD dokumentéw pozycjami, kazdy dokument bedzie
rozksiggowany zgodnie z przygotowanym dekretem;
- ‘N’ - pozycje poszczegolnych dokumentdéw ksiggowane na to samo konto (podatki,
sprzedaz, itp.) beda wystgpowac jako jedna zsumowana pozycja;
W tresci pozycji tylko numer faktury (T)
lub nr faktury (5) i nr archiwum (10) (N) (T/N) ?
- ‘T’ - w momencie odczytu z PD system wstawi w tresci pozycji dokumentu numer faktury
w pisany w module PD;
- ‘N’ - w momencie odczytu z PD system wstawi w tresci pozycji dokumentu pig¢ znakow
numeru faktury i dziesi¢¢ znakow numeru archiwum,;

3. Sprawdzanie ksiegowania syntetycznego.
4. Sprawdzanie ksiegowania analitycznego.

- po wybraniu jednej z powyzszych opcji administrator ma mozliwos¢ sprawdzenia

poprawnosci przebiegu ksiggowan w wybranych miesiacach.
O nieprawidtowosciach system informuja komunikaty.

3.2. Zaktadanie kont ksiegowych

Realizowane jest po wybraniu na poziomie gtdwnego menu opcji:
2.Lista kont ksiegowych. Wyswietlony zostanie nastgpujacy ekran (rys. ).
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przechodzimy do ekranu przedstawiajacego aktualne numery i nazwy kont syntetycznych. W

+ksiega pierwsza------------— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- Okr: 00l1--ver.5.00-+
' |
i

i Rejestrowanie Kont Ksiegowych

11. Konta Analityczne !
12. Konta Syntetyczne !
13. Zespoily kont |
'4. Wydruk planu kont |
i
|
i

15. Wydruk nazw kont analitycznych
16. Zmiana numeru konta analitycznego
17. Ustalanie hierarchi dostepu kont
10. Poprzednie MENU

Bttt ataiat L LR +
<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
< > - wybor

Rys.

nastgpnie nalezy podswietli¢ opcje¢: 2.Konta Syntetyczne, po wybraniu ktorej

przypadku gdy dopiero rozpoczynamy pracg z systemem, ekran nie bgdzie jeszcze zawierat danych

(rys. ):

+KSIEGA PIERWSZA-—-—————————— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—-----— Okr: 00l1--ver.5.00-+
| |
i i
H Ewidencja KONT ksiegowych - konta syntetyczne |
o +
H Opis NUMER RODZ. ROZR. BILAN. |
- +
i - N T |
! |
| \
i i
| |
i i
| \
1 i
| \
i i
| \
i i
| )
1 i
| \
i I
| \
1 I
| \
i i
| |
! |
o +
<ESC> - powrdt <ENTER> - potwierdzenie wyboru
<F7> - Dopisanie <F8> - Usuniecie
Rys.

Po wprowadzeniu kont, ekran bedzie za$ wygladat nastepujaco (rys. ):
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+KSIEGA PIERWSZA-—-—————————— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—----— Okr: 001--ver.5.00-+
| \
1 I
i Ewidencja KONT ksiegowych - konta syntetyczne |
R e e et e +
H Opis NUMER RODZ. ROZR. BILAN. !
o +
| - N T |
H KASA KRAJOWYCH SR. PIENIEZNYCH 101- N T !
! BIEZACY RACHUNEK BANKOWY 131- N T !
! INNE SRODKI PIENIEZNE 140- N T !
| ROZRACHUNKI Z KONTRAHENTAMI 200~ K T T |
| ROZRACHUNKI Z URZEDEM SKARBOW. 221~ N T |
H ROZRACHUNKI Z US-ROZLICZENIE 222~ N T

H POZOSTALE ROZRACHUNKI 240- T T !
H ROZLICZENIE ZAKUPU 300~ N T |
H OPAKOWANIA 316- N T !
! TOWARY 330- N T !
| ODCHYLENIA OD CEN EWID.TOWAR. 340- N T |
! MATERIALY 410- N T !
Rt e +

<ESC> - powrdt <ENTER> - potwierdzenie wyboru
<F7> - Dopisanie <F8> - Usuniecie
Rys.

W dolnej czgsci ekranu (pomoc) wypisane sa aktywne klawisze 1 odpowiadajace im

operacje.

Aby dopisa¢ nowe konto wybieramy klawisz <F7> - Dopisanie.
Nastgpnie w pole: Numer nalezy wpisa¢ numer konta syntetycznego (rys. ).

+KSIEGA PIERWSZA-—-—————————— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—--—-— : 001--ver.5.00-+
| |
i i
H Ewidencja KONT ksiegowych - konta syntetyczne |
o +
| Wpisz dane KONTA: Numer !
| \
i |
o +
<ESC> - powrdt <ENTER> - potwierdzenie wyboru
<F7> - Dopisanie <F8> - Usuniecie
Rys.

Numer konta syntetycznego musi by¢ 3-cyfrowy. Po naci$nigciu klawisza ENTER,

wyswietlona zostanie §ciezka umozliwiajaca nadanie poszczegdlnych charakterystyk danego konta

(rys. ):
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+KSIEGA PIERWSZA-—-—————————— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—----— 001--ver.5.00-+
' |
Ewidencja KONT ksiegowych - konta syntetyczne

B e T +

Okres$l dane KONTA : Numer : 100
Rozr.: _ Rodz.: _ Bilans.: T Analit.: 4

Nazwa

o +

<ESC> - powrdt <ENTER> - potwierdzenie wyboru
<F7> - Dopisanie <F8> - Usuniecie
Rys.

Mozemy okresli¢ nastgpujace wlasciwosci konta:
{Rozr.} - konto rozrachunkowe / nie rozrachunkowe
{Rodz.} - rodzaj konta
{Bilans} - konto bilansowe / nie bilansowe
{Analit.} - przypisanie warto$ci czg$ci analitycznej konta dla danej syntetyki
{Nazwa} - nazwa konta
UWAGA: Nazwa konta moze zawierac do 30 znakow
alfanumerycznych.

- {Rozr.}: Okreslajac czy konto ma by¢ rozrachunkowe -wpisujemy w odpowiednie pole
znacznik (T) lub jesli nie rozrachunkowe - (N) (tab. ).

Kontow pole Rozr.
konta wpisujemy
rozrachunkowe T
nie rozrachunkowe N

- {Rodz.}: Okreslajac rodzaj konta nalezy kierowac si¢ wg. nastgpujacego klucza (tab. ):

Kontow pole Rodzaj
konta wpisujemy

kontrahentéw K
pracownikow P
pozostate

- {Bilans}: Okreslajac powyzsza ceche¢ konta, analogicznie wpisujemy: konto bilansowe
(BILANS=T), nie bilansowe (BILANS=N) (tab. ).

Kontow pole Bilans.
konta wpisujemy
bilansowe T
poza bilansowe N
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- {Analit.}: W momencie zaktadania konta syntetycznego okreslamy takze dtugosc¢ (ilos¢
cyfr) czg$ci analitycznej kont, dla danej syntetyki. (pole ANALIT). Wpisanej warto$ci nie mozna
poprawia¢ podczas pdzniejszej pracy systemu.

Przyktad :
- jesli wpiszemy w polu ANALIT 4 (warto$§¢ domyslna), to konto analityczne
wygladato nastgpujaco: 100-00-0001,
- jesli wpiszemy 2, to konto bedzie miato postaé: 100-00-01.

bedzie

Przy wpisywaniu wyroznikdw w poszczegolne pola, pomigdzy polami poruszamy si¢ przez
nacisniecie klawisza ENTER.

Po wypetnieniu wszystkich po6l okreslajacych dane konto syntetyczne, zostanie ono
wprowadzone do systemu i wypisane na li§cie kont syntetycznych.

W taki sam sposob postgpujemy z pozostatymi kontami syntetycznymi.
Po zatozeniu kont syntetycznych przechodzimy do nadrz¢dnego poziomu menu (naciskajac klawisz
ESC) i wybieramy opcjg: 2. Konta Analityczne.
Wyswietlony zostanie ekran przedstawiajacy ewidencje¢ kont analitycznych. W przypadku
rozpoczynania pracy z systemem lista bedzie jeszcze pusta, po wprowadzeniu kont (postgpujemy
analogicznie jak w przypadku kont syntetycznych), lista zostanie wypetniona wg. podanego wzoru

(rys. ):

+KSIEGA PIERWSZA--—-—-—--—--—-- SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—----- Okr: 00l--ver.5.00-+
I |

Ewidencja KONT ksiegowych - konta Analityczne

e +
Opis NUMER
B et +
KASA 100-01-
KASA GEOWNA 100-99-
BANK SPODZ 136-03-
PBK 136-01-
PKO.S.A. 136-11-
KREDYT OBROTOWY 137-01-
SRODKI NA PEATNOSCI ZAGRANICZ. 139-01-
SRODKI PIENIEZNE W DRODZE 140-01-
KONTRAHENT DEMO 1 200-90-0325
KONTRAHENT DEMO 2 200-80-0336
KONTRAHENT DEMO 3 200-18-
"KONTRAHENT DEMO 3 200-80-0002
KONTRAHENT DEMO 4 200-80-0003
e +

<ESC>

- powrdt

<ENTER> - potwierdzenie wyboru

<F6> - Zmiana uporzadkowania

<F7> - Dopisanie

<F8> - Usuniecie

Rys.

UWAGA :

Ze wzgledu na to, ze system ksieguje na konta analityczne,

a zestawienia kont syntetycznych wynikajg z sum  odpowiednich kont
analitycznych, do kazdego konta syntetycznego nalezy wprowadzi¢ przynajmniej jedno
konto analityczne (nawet o takim samym numerze i nazwie).

Dopisania dokonujemy wybierajac klawisz pomocy <F7> i po wyswietleniu pustego ekrany
(rys. ), w polu Numer wpisujemy max. 3-cyfrowy numeru konta analitycznego.
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+KSIEGA PIERWSZA--———-————-—-—— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-——---— : 001--ver.5.00-+
| \
i i
1 Ewidencja KONT ksiegowych - konta Analityczne |
- +
! Wpisz dane nowego KONTA: |
I Numer: - =

i i
R e e et e +

<ESC> - powrdt <ENTER> - potwierdzenie wyboru
<F6> - Zmiana uporzadkowania <F7> - Dopisanie <F8> - Usuniecie
Rys.

Jesli podany przez nas numer konta syntetycznego bedzie znany systemowi, po prawej
stronie pojawi si¢ nazwa konta syntetycznego, dla ktérego wprowadzamy konto analityczne (rys. ).

+KSIEGA PIERWSZA--———-————-—-—-— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—----— 00l1--ver.5.00-+
| \
i i
1 Ewidencja KONT ksiegowych - konta Analityczne |
o +
H Wpisz dane nowego KONTA: |
|Numer: 200- - Numer: 200 Rozr.:T Rodz.:K Bilan.:T |
! Nazwa: ROZRACHUNKI Z KONTRAHENTAMI }
o +
<ESC> - powrdt <ENTER> - potwierdzenie wyboru
<F6> - Zmiana uporzadkowania <F7> - Dopisanie <F8> - Usuniecie
Rys.

Gdy system nie rozpozna numeru konta syntetycznego, wyda polecenie okreslenia
wszystkich parametréw nowo zaktadanego konta syntetycznego w sposob analogiczny do
opisanego przy kontach syntetycznych (rys. ).

23



Wpisz dane nowego KONTA: Okresl dane KONTA : Numer: 201
{Numer: 201- - Rozr.: Rodz.: Bilans.: T Analit.: 4
Nazwa:

<ESC> - powrdt <ENTER> - potwierdzenie wyboru
<F6> - Zmiana uporzadkowania <F7> - Dopisanie <F8> - Usuniecie

Rys.

Wynika z tego, ze nie potrzeba koniecznie rozpoczyna¢ pracy od zaktadania kont
syntetycznych, a nast¢gpnie wprowadza¢ dla nich kolejne konta analityczne. Mozna rozpoczad
wprowadzanie numerow kont od kont analitycznych i system w kazdym przypadku wprowadzania
nowego numeru konta syntetycznego, bedzie wprowadzal wszystkie dane tego konta syntetycznego.

Po wpisaniu numeru syntetyki i kolejnych dwoch cyfr numeru konta analitycznego, przed
przystapieniem do wpisywania ostatniej czg$ci numeru, system podpowie jaki istnieje najwyzszy
numer konta analitycznego (lub pierwszy wolny -- zaleznie od parametru systemu), o podanym
uktadzie syntetycznym. System skutecznie uniemozliwia zatozenie dwéch kont o takim samym
numerze. W polu okreslajacym nazwg konta analitycznego uzytkownik moze wpisa¢ do 30 znakow
alfanumerycznych.

Istnieje mozliwo$¢ wspotpracy z kilkoma réznymi systemami firmy KJM: (SOOT,
FAKTURA, SKLEP, PODATKI, ST). Wariant pracy systemu FK , okreslany jest w czasie
instalowania. W przypadku wspotpracy z innymi systemami firmy KJM, istnieje konieczno$¢
dowiazania numeru konta analitycznego dla kontrahenta, z listy kontrahentow, uzywanej w
systemie wspotpracujacym (klawisz F5).

Wybor systemu, z ktoérego mamy dowiazac¢ kontrahenta do systemu Finansowo
Ksiggowego odbywa sig poprzez wybranie jednej a opcji z listy (rys. ).
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+KSTEGA PTERWSZA-——=—-———-——~— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—---—— : 004--ver.5.00-+
| |
i i
H Ewidencja KONT ksiegowych - konta Analityczne |
B e T +
| Popraw dane KONTA:
I Numer: 201-11-1506 Nazwa konta syntetycznego : |
iNazwa: KONTRAHENT NR 1234 ROZRACH. KRAJOWE Z ODBIORCAMI |
- +
e et +
11. Kontrahent z listy SOOT |
12. Kontrahent z listy PD H
o +
<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
< > - wybor
Rys.

Wybor hurtowni, z ktorej mamy dowiaza¢ kontrahenta do systemu Finansowo Ksiggowego,
odbywa si¢ poprzez wybranie z wyswietlonej listy (rys. ).

+KSIEGA PIERWSZA-—--—--————-— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- 004--ver.5.00-+
| |
i i
H Ewidencja KONT ksiegowych - konta Analityczne )
- +
| Popraw dane KONTA:
| Numer: 201-11-1506 Nazwa konta syntetycznego : |
iNazwa: KONTRAHENT NR 1234 ROZRACH. KRAJOWE Z ODBIORCAMI !
o +
Fom +
11. Hurtownia Olsztyn 1 |
12. Hurtownia Warszawa |
13. Hurtownia Warszawa 1 H
B et +
<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
< > - wybdr
Rys.

Wybor kontrahenta dowiazywanego do systemu Finansowo Ksiggowego, odbywa si¢

poprzez wybranie z wyswietlonej listy (rys. ).
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+KSIEGA PIERWSZA-—-—————————— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—----— : 001--ver.5.00-+
' |
i i
i Ewidencja KONT ksiegowych - konta Analityczne |
B e T +
1 Wpisz dane nowego KONTA: 1
{Numer: 200-00- Numer : 200 Rozr.:T Rodz.:K Bilan.:T !
‘Nazwa: Nazwa: ROZRACHUNKI 7Z KONTRAHENTAMI !
o fom oo +
| NAZWA SKROCONA IDENTYFIK. VAT NR KONTA |
e +
|AAAAAA BBBBB CCCCCCCC 777-100-31-63 !
| AAAAAAAA BBBBB CCCCCCCCC 777-010-13-58 200170086 )
| AAAAAOWSKI CZESEAW 777-000-40-72 200240010 !
|BBBBBBICZ JAN CCCCC 9 777-001-16-75 200240073 !
{CAMP DDDD VVVVDKI 777-000-66-68 200170041 |
1 DDDD XXXX VVVVACZ MAREK 777-000-64-38 200020161 !
| CGGGGGGG HHHHHHH JJJEWO 777-100-45-94 200200040 |
| COCTAILBAR KKKKKK LLLLOWO 777-000-59-30 200040030 |
| TTTJKA AAAAAGA IIIIEL 777-000-18-66 200190055 !
e et et e T T Bt +
<ESC> - powrdt bez dowiazania <ENTER> - potwierdzenie dowiazania
<, PgUp, PgDn> - wybor
<F8> - kasowanie dowiazania kontrahenta do konta
Rys.

Wybranie kontrahenta (przez pod$wietlenie i naci$nigcie klawisza ENTER), spowoduje
wprowadzenie w pole: Nazwa konta, nazwy kontrahenta z jednoczesnym nadaniem temu
kontrahentowi numeru konta analitycznego.

UWAGA:
Konto syntetyczne musi mie¢ w polu: Rodzaj, wpisane K - kontrahent

Istnieje mozliwo$¢ dowiazania kilku kontrahentow do jednego konta analitycznego.
Kontrahent moze pochodzi¢ z tego samego lub innego wspodtpracujacego systemu.

Zaréwno w przypadku przegladania wykazu (ewidencji) kont analitycznych, jak i
syntetycznych, zgodnie z podpowiedzia uzytkownik ma do dyspozycji (oprécz juz uzywanych
klawiszy ENTER, ESC, F'7), nastgpujace klawisze:

<F6>_- zmiana uporzadkowania - kolejne naciskanie tego klawisza powoduje zmiang
uporzadkowania kont na liScie, wg.:
- numerow,
- nazw kont,
- numerow syntetyki i nazwy.

Zmiany uporzadkowania dokonujemy przed konieczno$cia odszukania odpowiedniego
konta z listy, uzywajac do tego nie opisanych klawiszy w pomocy, a np. w uporzadkowaniu wg.
numeru, po nacis$nigciu klawisza "2" podswietlenie przeskoczy na pierwsze konto z listy o numerze
rozpoczynajacym si¢ cyfra "2". Analogicznie gdy ustawimy konta wg. nazwy i naci$niemy klawisz
(np. "B"), pod$wietlenie ustawi si¢ na pierwszym koncie o nazwie rozpoczynajacej si¢ na literg¢ "B".
Ponizej zostanie wyswietlony klucz odszukiwania, mogacy sktadac sig z kilku cyfr lub liter (rys. i
rys. ).
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+KSIEGA PIERWSZA--———-—-———-—-—-— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY----—---— : 001--ver.5.00-+

R e e et e +
| *KONTO* ———————————— Opis NUMER :
o +
i KASA AAAAAAAAAAAAAAAAAAAA 101-06-0000 |
H KASA BBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBB 101-07-0000 !
H KASA CCccceceececececceccececececce 101-08-0000 |
1 KASA DDDDDDDDDDDDDDDDDDDDD 102-00-0000 |
| III/0 BANK HANDLOWY 131-00-0302 |
1 PBK - LOKATY 132-00-0000 |
H PBK - RACHUNEK BIEZACY 132-00-0136 1
H BANK ROZWOJU EKSPORTU 133-00-0000 |
H FFFFFFFFFFFFFFFFFFFFFFEEEFE 134-00-0136 |
i BS AAAAAAAAAA 135-00-0000 !
! PKO BP O/WWWWWW 135-04-0000 !
! BH-BANK HANDLOWY O/EEEE 135-05-0000 !
| BDK-BANK DEPOZ.-KRED.O/RRRRRR 135-06-0000 |
Rt e +
<ESC> - powrdt <ENTER> - potwierdzenie wyboru
<F6> - Zmiana uporzadkowania <F7> - Dopisanie <F8> - Usuniecie
Rys.

+KSIEGA PIERWSZA--——-—-———--—-— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—----— : 001--ver.5.00-+
i
|
i

o +
| *NAZWA* - Opis NUMER |
e +
H KASA AAAAAAAAAAAAAAAAAAAA 101-06-0000 !
| KASA KRAJ.SR.PIEN.\BBBBBB 101-04-0000 |
1 KASA KRAJ.SR.PIEN.\CCCCCC 101-03-0000 |
| KASA KRAJ.SR.PIEN.\DDDDDD 101-00-0000 |
| KASA ZABZZZ/KASA EEEEE 149-03-0099 )
H KASA ZAGR.SR.PIENIEZNYCH 102-00-0000 1
H KASA ZARZAD/ CCCCCCCCccccce 149-95-0000 |
i KASA ZARZADU - DDDDDDDDDDDDDDD 149-01-0000 |
H KASETA SSSSSSSSSSSSSSS 094-05-0003 !
i KASETKA 727272227227 094-01-0001 |
1 KASPRRRRRRRRRRR 232-11-0001 |
| KASPRRRRRRRRRRR 231-11-0001 |
| KASPRRRRRRRRRRRR 234-11-0001 |
o +
<ESC> - powrdt <ENTER> - potwierdzenie wyboru
<F6> - Zmiana uporzadkowania <F7> - Dopisanie <F8> - Usuniecie

Rys.

<ENTER> - zmiana nazwy konta. Realizowana jest przez podswietlenie wybranego

konta i naci$nigcie klawisza ENTER. Wys$wietlony zostanie ekran (rys. ), z pulsujacym kursorem w

polu: Nazwa konta, umozliwiajacy wpisanie nowej nazwy. Po wprowadzeniu nowej nazwy i
potwierdzeniu (nacis$nigcie klawisza ENTER), wyswietlone zostanie dodatkowe pytanie o zmiang

nazwy.
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+KSIEGA PIERWSZA--——-—-———--—-— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—-----— : 001--ver.5.00-+
i
|
i

- +
| Popraw dane KONTA: 1
| Numer: 200-01-0092 Nazwa konta syntetycznego : |
INazwa: SSSS - OLSZTYN ROZRACHUNKI Z KONTRAHENTAMI !
o +
e +

1Czy zmienié¢ nazwe konta ? |
! (Tyak / (N)ie !

Rys.

<F8&8> - Usunigcie; Po pod$wietleniu wybranego konta i nacis$nigciu klawisza <F§>,

nast¢puje skasowanie konta analitycznego, po sprawdzeniu przez system, czy na danym koncie nie

sa rejestrowane kwoty. Potwierdzenie operacji nast¢puje po nacisnigciu przez uzytkownika
klawisza ENTER (ESC_- zaniechanie kasowania) (rys. )

+KSIEGA PIERWSZA-—-—————————— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—-—-—--- 001--ver.5.00-+
H Ewidencja KONT ksiegowych - konta Analityczne |
Tt e e +
o +
H MOZNA KASOWAC TYLKO KONTO PUSTE ! !
Tt e e +
H KONTO 200000002 JEST PUSTE |
it +
! POTWIERDZ KASOWANIE !
e it L +
Rys.

Konto syntetyczne moze by¢ skasowane tylko wtedy, gdy system sprawdzi, czy nie istnieje
powiazane z tym kontem syntetycznym, konto analityczne (a tym samym, czy kasowane konto nie

zawiera rejestrowanych kwot). (rys. )

28



+KSIEGA PIERWSZA-—-—————————— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—----— Okr: 001--ver.5.00-+
| \
1 I
i Ewidencja KONT ksiegowych - konta syntetyczne |
R e e et e +
e +
| ISTNIEJA KONTA ANALITYCZNE NA 100 |
R e e et e +
H NIE MOZNA KASOWAC TEGO KONTA PRZED SKASOWANIEM

o +
H KONT ANALITYCZNYCH !!! |
- +

<ESC> - powrdt <ENTER> - potwierdzenie wyboru
<F7> - Dopisanie <F8> - Usuniecie
Rys.

Potwierdzenie kasowania lub zaniechanie nastgpuje poprzez wybranie klawisza ENTER
(kasowanie) lub ESC (zaniechanie).

W przypadku gdy warunek kasowania nie zostat spetniony (konto nie jest puste), system
uniemozliwi kasowanie i zawiadomi uzytkownika odpowiednim komunikatem (rys. ).

+KSIEGA PIERWSZA--———-————-—-—— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—----— Okr: 00l1--ver.5.00-+
| \
1 Ewidencja KONT ksiegowych - konta syntetyczne |
o +
o +
H MOZNA KASOWAC TYLKO KONTO PUSTE ! !
o +
! KONTO 131 JEST PUSTE !
o +
! POTWIERDY KASOWANIE !
o +
Rys.
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.3. Wprowadzani kumentéw ksiegowych.
3.3.1 Wprowadzanie Bilansu Otwarcia.
Bilansu otwarcia dla poszczeg6lnych kont ksiggowych dokonuje si¢ poprzez wprowadzenie
na miesiac "zerowy" (system pokazuje BO), odpowiedniego dokumentu (lub kilku dokumentow) i
zaksiggowaniu bilansu otwarcia (BO) w sposob identyczny jak pozostate dokumenty (opisany
ponizej).
3.3.2 Wprowadzanie dokumentéw ksiegowych.

Wprowadzanie dokumentdéw rozpoczynamy po wybraniu na poziomie pierwszego menu,
opcji: 1.Dokumenty ksiegowe. Wyswicetlony zostanie nastepujacy ekran (rys. ):

+KSIEGA PIERWSZA--—--—-—--—--—-- SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY--—----- Okr: 00l1--ver.5.00-+

! Biezaca obsiuga ksiegowa - 1 w 1996 roku !

11. Wprowadzanie dokumentdéw

12. Lista dokumentéw odczytanych |

13. Odczyt dokumentdédw z systemu ... !

14. Ksiegowanie dokumentoéow !

'5. Dziennik

16. Raport ksiegowania !

7. Przegladanie dokumentéw zaksiegowanych |
i
|
i
|
i
\
i
\
i

18. Przeksiegowanie

19. Zamkniecie miesiaca ksiegowego
|A. Zamkniecie-korekta BO

IB. Rozrachunki z kontrahentami
10. Poprzednie MENU

o +
<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
< > - wybor

Rys.

z dostgpnego menu wybieramy opcjg: 1.Wprowadzanie dokumentéw, umozliwiajaca przejscie
do kolejnego ekranu (rys. ):

+KSIEGA PIERWSZA--———-————--—— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—-—---- Okr: 00l1--ver.5.00-+
' Wprowadzanie danych !
R et e e L L L e Lt EL Lt +
| Rodz. Numer M-C St. Data Nr Dz Tresc Wartosé !
o +
i BO |1 51 1101.01.96} 0!BILANS OTWARCIA H/OLSZT. | 0.00

i Pz 11 1) 1101.01.96} 01 ) 0.00 )
| I
' |
i i
' |
i i
i i
' |
i i
R et T e T LT T +

<ESC> - powrdt <ENTER> - potwierdzenie wyboru
<F1> - Drukowanie <F7> - Dopisanie <F8> - Usuniecie <F10> - Sprawdzenie
<F9> - Rejestrowanie dokumentu w dzienniku

Rys.
W czesci pomocy opisane sa klawisze, przy pomocy ktérych bedziemy mogli dokonywaé
poszczegolnych operacji. W celu wprowadzenia dokumentu nalezy nacisna¢ klawisz <F7> -
(Dopisanie) i wpisa¢ kolejne dane nagtowka wprowadzanego dokumentu (rys. ).
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+KSIEGA PIERWSZA--—-—-—--—--—-- SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY--—----- : 001--ver.5.00-+
| Wprowadzanie danych !
+**Dane Dowodu* ¥ ——————— - +
}  Rodzaj: |
| |
i i
i i
Bt +

<ESC> - powrdt

<ENTER> - potwierdzenie wyboru

<F5> - wybdér wg.

Rys.

W polu: Rodzaj nalezy wpisa¢ wyr6znik rodzaju dokumentu, zgodnie z proponowana

podpowiedzia (klawisz <F5>) (rys. ).

+KSIEGA PIERWSZA--———-————-—-—-— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—----— : 001--ver.5.00-+
| |
i I
| Wprowadzanie danych !
+**Dane Dowodu* ¥ —————— === +
| Rodzaj: |
i i
| e et +
+---| PRZYJECIA ZEWNETRZNE Pz f———————————————————————————- - .- . . - +
| RACHUNEK KORYGUJACY RKO H
| RACHUNEK UPROSZCZONY RU H
| RAPORT KASOWY RK H
! RAPORT OBROTOW ROT |
\ UTARGI uT i
| WYDANIE ZEWNETRZNE WZ |
I I
i i
i |
R et e T +
<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<F5> - wybdér wg.
Rys.

Wyréznik wpisany z klawiatury (o ile bedzie odpowiadatl wyréznikom proponowanym przez

system), zostanie zaakceptowany i podswietlenie przejdzie na pole: Numer, w ktore operator

wpisuje numer wprowadzanego dokumentu (rys. ).
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+KSIEGA PIERWSZA-—-—————————— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—----— : 001--ver.5.00-+
' \
i I
i Wprowadzanie danych !
+**Dane Dowodu* ¥ ——————— == +
! Rodzaj: PZ Numer: 90/A !
3 |
o +
<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<F5> - wybér wg.
Rys.

Dopisywanie nowych wyr6éznikow zostato szczegdtowo opisane w rozdziale "Inne opcje
systemu"'.

W kolejne pole: Miesigc, nalezy wpisa¢ numer miesiaca (mozna postuzy¢ si¢ klawiszem
pomocy <F'5>) Dla bilansu otwarcia wpisujemy BO lub 0 (zero). (rys. )

+KSIEGA PIERWSZA--—-—-—--—--—-- SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY--—----- : 001--ver.5.00-+

i

] Wprowadzanie danych

+**Dane Dowodu* ¥ ————— === +
! Rodzaj: Pz Numer: 90/A Miesiac: Data:

|
| i
I Tresé: Wartosé: 0.00 !
| |
i i

e | Styczen | +
i Luty

| Marzec

I Kwiecien

i Maj

| Czerwiec

| Lipiec

| Sierpien

| Wrzesien

| Pazdziernik

| Listopad

! Grudzien

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
< > - wybdr

Rys.

W polu: Data wpisujemy dat¢ wystawienia dokumentu. Pole: Tres¢ przeznaczone jest do
wpisania krotkiej informacji, identyfikujacej dokument po nagtowku. Pole: Wartos¢é przeznaczone
jest do wpisania og6lnej wartosci dokumentu. Pole to mozna wypei¢ po wprowadzeniu pozycji
dokumentu i podsumowaniu wartosci po stronie WINIEN i MA. (rys. )
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+KSTEGA PTERWSZA-——=—-———-——~— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—---—— : 001--ver.5.00-+
| \
1 I
| Wprowadzanie danych !
+**Dane Dowodu* ¥ ——————— == +
i Rodzaj: PZ Numer: 90/A Miesiac: 1 Data: 03.01.96 !
| Tres$é: Opis dodatkowy Wartosé: 0.00 !
| \
- +
<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
< > - wybor
Rys.

Po wprowadzeniu powyzszych danych, w nagtowku dokumentu ukaze si¢ pusta tabela
przeznaczona do wprowadzania poszczegdlnych pozycji dokumentu. (rys. )

+KSIEGA PIERWSZA--—————————— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—-—-—-—-— : 001l--ver.5.00-+
i i
| Wprowadzanie danych |
+**Dane DoWodU* ¥ ——— === — +
| Rodzaj: PZ Numer: 1 Miesiac: 1 Data: 01.01.96
H Trescé: PRZYJECIE ZEW. Z HUR. OL. Wartosé: 0.00 |
R e e T E +
{Poz  KONTO_WN KONTO_MA Wartosé Tres¢ !
[T - R o o !
o1 - - | - - | 0.00 | |
| \ \ \ | I
i | | | i |
i | | | i |
i i i i i i
+———- 0.00---- 0.00-======———————— +

<Ctrl+PgDn> - ostatnia pozycja

<F8> - kasowanie ostatniej pozycji

<ESC> - powrdt <F5> - wybdr numeru konta

Rys.

Pozycje numerowane sa automatycznie, uzytkownik wprowadza jedynie numery kont po
stronie "KONTO WN" lub "KONTO_MA" lub tez po obu stronach jednoczes$nie. Numery kont
mozna wprowadzac¢ z klawiatury (o ile operator pamigta numery kont) lub tez z wykorzystaniem
podpowiedzi (klawisz <F5>). (rys. )



+ksiega pierwsza------------— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- : 001--ver.5.00-+
I |
i i
| Wprowadzanie danych !
+**Dane Dowodu* ¥ ——————— == +
| Rodzaj: PZ Numer: 1 Miesiac: 1 Data: 01.01.95 !
Tresc: PRZYJECIE ZEW. Z HUR. OL. Wartosé: 0.00 |

I

Poz  KONTO WN KONTO_MA R T T +
——————————————————— !200KONTRAHENT DEMO 1
- - ! 200KONTRAHENT DEMO 2

! 200KONTRAHENT DEMO 3

{200KONTRAHENT DEMO 4

{200KONTRAHENT DEMO 5

{200KONTRAHENT DEMO 6

{200KONTRAHENT DEMO 7

! 200KONTRAHENT DEMO 8

! 200KONTRAHENT DEMO 9

- 0.00---- 0.00----!200KONTRAHENT DEMO 10
! 200KONTRAHENT DEMO 11

{200KONTRAHENT DEMO 12

I
|
I
|
I
|
I
|
I
|
I
|
I
|
I
el

F - - om - - - - -

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
< > - wybor

Rys.

Mozna réwniez zmieni¢ sposob uporzadkowania kont, przez wcisnigcie klawisza <F6>.
(rys.)

+KSIEGA PIERWSZA--—————————— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—-—-—-—-— : 001l--ver.5.00-+
i i
| Wprowadzanie danych |
+**Dane Dowodu**-————————————-——-— - +
| Rodzaj: PZ Numer: 1 Miesiac: 1 Data: 01.01.96
H Trescé: PRZYJECIE ZEW. Z HUR. OL. Wartosé: 0.00 |
R e e T E +
| Poz KONTO WN KONTO MA Wartoscé Tresé !
[T - R - e o
i1} 300-01- | - - | 12,000.00 | |
| \ \ \ |
i | | | i
i | | | i
i i i i i
+———- 0.00---- 0.00-======———————— +

<Ctrl+PgDn> - ostatnia pozycja

<F8> - kasowanie ostatniej pozycji

<ESC> - powrdt <F5> - wybdér numeru konta

Rys.

Whpisanie numeru konta (300-01- ) z klawiatury; wpisana warto$§¢ dokumentu 12,000.00
(rys.)
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+KSIEGA PIERWSZA-—-—————————— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—----— : 001--ver.5.00-+
| \
1 I
| Wprowadzanie danych !
+**Dane Dowodu* ¥ ——————— == +
| Rodzaj: PZ Numer: 1 Miesiac: 1 Data: 01.01.96 !
H Tresc: PRZYJECIE ZEW. Z HUR. OL. Wartoscé: 0.00 !
| \
B R et et e et +
| Poz KONTO_WN KONTO_MA Wartos¢ Tresc¢ |
R o o e st et !
i1} 300-01- | - - | 12,000.00 | FV 1234/01 |
i | | | i |
| \ \ \ | \
1 | | | I |
i I i i i I
i | | | i |
+———- 12,000.00---- 0.00-====—=——————m +
<Ctrl+PgDn> - ostatnia pozycja
<F8> - kasowanie ostatniej pozycji
<ESC> - powrdt <F5> - wybdr numeru konta

Rys.

W kolumnie: Wartosé nalezy wpisa¢ warto$¢ pozycji, jaka bedzie zaksiggowana na dane
konto (konta). W polu: Tres¢ mozna dokonywa¢ adnotacji dotyczacych pozycji dokumentu.
Wprowadzanie pozycji konczy nacis$nigcie klawisza ENTER.

W analogiczny sposdb wprowadzamy wszystkie pozycje dokumentu, wprowadzanie
konczymy nacis$nigciem klawisza ESC. Spowoduje to wyjscie z opracowywania dokumentu.
Dokument jest sprawdzany pod wzgledem bilansowania stron. Gdy sumy po stronie WINIEN 1 MA
nie sa rowne, pojawi si¢ komunikat (przedstawiony na rys. )

+KSIEGA PIERWSZA--——-—-——--—— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—-----— : 001--ver.5.00-+

i
H Wprowadzanie danych |

+**Dane Dowodu**-——-————————————— - +
| Rodzaj: PZ Numer: 2 Miesiac: 1 Data: 01.10.96 !
| Tre$é: 7 RAPORTU 123/12 Wartos$é: 0.00 !
o +
| Poz KONTO_WN KONTO MA Wartosc¢ Trescé |
[T - R - e o !
i1 1 200-80-0003 | - - | 234.50 | FV 45/096 |
Vo2 - - 1 200-80-0002 1 0.00 | !
| \ \ \ | \
i | | | i |
| | Fom + |
! ! INIE ZBILANSOWANE POZYCJE DOKUMENTU ! ! !
+o——- 0.00---} WCISNIJ DOWOLNY KLAWISZ e e e +
ettt +
ROZRACHUNKI Z KONTRAHENTAMI
Rys.

Gdy sumy te sa rowne, a w nagtéwku dokumentu wpisaliSmy niewlasciwa wartos¢, system
podpowie jaka warto$¢ powinna by¢ wpisana. (rys. )
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+KSIEGA PIERWSZA--———-—-———-—-—-— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY----—---— : 001--ver.5.00-+

i Wprowadzanie danych

+**Dane Dowodu* ¥ ——————— == +
| Rodzaj: PZ Numer: 2 Miesiac: 1 Data: 01.10.96
I Treéé: 7 RAPORTU 123/12 Wartosé: 0.00 !
B sttt +
DOKUMENT NIE ZBILANSOWANY - POPRAW WARTOSC W NAGLOWKU
Bt e +
! SUMA STRONY WN | SUMA STRONY MA !WARTOSC W NAGELOWKU !
Fom o Fom
| 234.50} 234.50} 0.00}
B et et T e e +
<Ctrl+PgDn> - ostatnia pozycja
<F8> - kasowanie ostatniej pozycji
<ESC> - powrdt <F5> - wybdr numeru konta

Rys.

Nastegpnie wyswietlony zostanie ekran przedstawiajacy list¢ wprowadzonych dokumentow.
(rys.)

+KSIEGA PIERWSZA--——-—-——--—-— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—-----— 001--ver.5.00-+
i i
i Wprowadzanie danych !
o +
i Rodz. Numer M-C St. Data Nr Dz Tresé Wartosé !
B et L +
i BO |1 151 1131.05.95} 0/BILANS OTWARCIA H/OLSZT. | 0.00

I PZ |2 1) *101.10.96} 01z RAPORTU 123/12 | 234.50 |
| |
i i
i i
| |
i i
| |
R e et e e e e e e e +

<ESC> - powrdt <ENTER> - potwierdzenie wyboru
<F1l> - Drukowanie <F7> - Dopisanie <F8> - Usuniecie <F10> - Sprawdzenie
<F9> - Rejestrowanie dokumentu w dzienniku

Rys.

Jest to lista wprowadzonych dokumentdw, na podstawie ktorej mozna okresli¢: rodzaj,
numer, datg, kontrahenta, miesiac i stan dokumentu. W kolumnie: Stan moga pojawic sie
nastgpujace symbole:

<*>_ okresla dokument zbilansowany, podlegajacy ksiggowaniu
<I> . okresla dokument niezbilansowany, nie do zaksiggowania.

<?7> - okre$la dokument z blednym kontem, nie do zaksiegowania.

Dokument jest zbilansowany, gdy spetnione sa nastgpujace warunki:

- suma wartos$ci pozycji dokumentu po stronie WN jest rowna sumie wartosci
pozycji po stronie MA,

- warto$¢ odpowiadajaca wyzej okreslonym sumom wpisana jest w polu: Wartos¢
nagtéwka dokumentu. W przypadku pojawienia si¢ wyrdznika <!>, nalezy przesuna¢ podswietlenie
na dany dokument i nacisna¢ klawisz ENTER. Spowoduje to wyswietlenie nagldéwka dokumentu, w
ktérym mozemy dokona¢ zmian wprowadzonych danych (wprowadzi¢ warto§¢ nagtowka), a po
przejsciu przez wszystkie pola, wyswietlone zostana pozycje dokumentu (jednoczesnie do
dziewigciu pozycji) i w dolnej ramce dokumentu po stronie WN i MA, beda widnialy dwie wartosci
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okreslajace sumy na poszczego6lnych stronach (WN-MA). (rys. i rys. )

+KSIEGA PIERWSZA-—-—————————— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—----— 001--ver.5.00-+
| \
1 I
H Wprowadzanie danych !
+**Dane Dowodu* ¥—————————— - - +
| Rodzaj: PZ Numer: 1 Miesiac: 1 Data: 01.01.96 !
H Tresc: PRZYJECIE ZEW. Z HUR. OL. Wartoscé: 400.00 !
| \
B R et et +
| Poz KONTO_WN KONTO_MA Wartosc Tresc |
- S oo S Y N !
i1 1 200-00-0001 | - - | 10.10 | POZ 1/A |
i 2 1 200-00-0002 | - - | 20.20 | FJK333 |
i 3 1 200-00-0003 | - - | 10.70 | ZA TRANSPORT !
i 4 1 200-00-0040 | - - | 100.00 | |
i 5 1 200-00-0034 ! - - ! 200.00 | !
i 6 | 200-00-0234 ! - - ! 12.00 | !
i 7 1 200-00-0123 | - - | 18.00 | |
18 | 200-00-1092 | - - | 9.00 | |
9 1 200-00-0992 | - - | 20.00 | |
110 1 100-01- | 400.00 | WPLATA |
+-——- 400.00---- 400.00-======——=————mmm +

<Ctrl+PgDn> - ostatnia pozycja

<F8> - kasowanie ostatniej pozycji

<ESC> - powrdt <F5> - wybdér numeru konta
Rys.
- dokument zbilansowany

+KSIEGA PIERWSZA-—-—————————— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—-—-—-—-- 001--ver.5.00-+
| Wprowadzanie danych 1
+**Dane Dowodu* ¥ ————— === +
i Rodzaj: PZ Numer: 1 Miesiac: 1 Data: 01.01.96 !
! Tresé:  PRZYJECIE ZEW. Z HUR. OL. Wartosé: 400.00 |
| \
1 I
o +
| Poz KONTO_WN KONTO_MA Wartos¢ Tresé |
R et Fom - Fom o !
i1 1 200-00-0001 | - - | 10.10 | POZ 1/A |
i 2 1 200-00-0002 ! - - ! 20.20 | FJK333 !
i 3 1 200-00-0003 ! - - ! 10.70 | ZA TRANSPORT !
i 4 1 200-00-0040 | - - | 100.00 | |
15 1 200-00-0034 | - - | 300.00 | |
i 6 1 200-00-0234 | - - | 12.00 | |
i 7 1 200-00-0123 | - - | 18.00 | )
i 8 1 200-00-1092 | - - | 9.00 | !
9 1 200-00-0992 | - - | 20.00 | |
110 1 100-01- | 400.00 | WPLATA |
R it 500.00---- 400.00========—m— +

<Ctrl+PgDn> - ostatnia pozycja

<F8> - kasowanie ostatniej pozycji

<ESC> - powrdt <F5> - wybdér numeru konta
Rys.

- dokument nie zbilansowany

Naciskajac klawisz <F§> mozemy dokonywac¢ kasowania ostatniej pozycji dokumentu (jak
i dokument z listy), na ktorym znajdowato si¢ podswietlenie.

3.3.3. Wprowadzanie dokumentéw z windykacja.

Ponizej przedstawione sa ekrany wyswietlane w przypadku, gdy parametr systemu
"Windykacja nalezno$ci" ustawiony jest na "T". Zmiana polega na tym, ze w czasie gdy

wprowadzamy konto po stronie WN: (rys. )
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+ksiega pierwsza------------— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- : 001--ver.5.00-+
! tmmm DOWIAZ STRONE MA —==-——==——==——————m— +
| Wpr| Data | Tres$c | Do zaptaty |
+**Dane Dowodu**----—-——-——————————— o +
! Rodzaj: PZ Numer: 2 1 01.01.95|FV 45/096 1 234.50
H Tresc: Z RAPORTU 123/12 H
| | \
Nemmmm e | |
|Poz  KONTO_WN KONTO M| !
2 R e +
i1 1 200-80-0003 i - - i 0.00 | i
| | | | |
i i i i i
| \ \ \ |
1 | | | 1 |
i I i i i
i | | | i
d---- 0.00---- 234.50-———————m———mmm Z
"OWOTEX"
ROZRACHUNKI Z KONTRAHENTAMI
<Ctrl+PgDn> - ostatnia pozycja
<F8> - kasowanie ostatniej pozycji
<ESC> - powrdt <F5> - wybdr numeru konta
Rys.

- w prawym gérnym rogu wyswietlona zostanie informacja o nie dowiazanych pozycjach
strony MA, danego kontrahenta. Gdy wprowadzana pozycja dotyczy ktoérego$ z nich, to naciskajac
klawisz ENTER potwierdzamy kwote zalegla i mozemy dokona¢ zmiany wartos$ci. (rys. )

t+ksiega pierwsza------------ SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-------— : 001--ver.5.00-+
| Wprowadzanie danych 1
+**Dane Dowodu* ¥ —————— === +
| Rodzaj: PZ Numer: 2 Miesiac: 1 Data: 01.10.96 !
I Tresé: Z RAPORTU 123/12 Wartosc¢: 0.00 )
i i
Nemmmmmmm e e +S
| Poz KONTO WN |Podaj wartosc do wprowadzenia 234.50 H

| =——P-—————————— e +1
11 1 200-80-0003 ! - - ! 0.00 | !
b : : ; :
I | | | I

i I I I i

I | | | I

i i i i i

I | | | I

i i i i i

d---- 0.00---- 0.00-====—==————————————— - Z

"OWOTEX"
ROZRACHUNKI Z KONTRAHENTAMI
<Ctrl+PgDn> - ostatnia pozycja
<F8> - kasowanie ostatniej pozycji
<ESC> - powrdt <F5> - wybdér numeru konta

Rys.

Po potwierdzeniu warto$ci, pozycje zostana dowiazane i zmiana numeru konta i wartosci,
bedzie niemozliwa do czasu rozwiazania. (rys. )
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+ksiega pierwsza------------— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- : 001--ver.5.00-+
| \
1 I
H Wprowadzanie danych !
+**Dane Dowodu* ¥ —————————— - - +
| Rodzaj: PZ Numer: 2 Miesiac: 1 Data: 01.10.96 !
! Tresé: Z RAPORTU 123/12 Wartosc¢: 0.00 !
| \
B R et et e et +
| Poz KONTO WN KONTO MA Wartosc¢ Tresé !
- S oo S Y N !
i1 1 200-80-0003 | - - ! 234.50 | FV 45/096 |
| | | | | |
i i i i i i
| \ \ \ | \
i | | | i |
i | | | i |
+———- 0.00---- 0.00-====—=——————m +
"OWOTEX"
ROZRACHUNKI Z KONTRAHENTAMI
POZYCJA DOWIAZANA <Ctrl+PgDn> - ostatnia pozycja
<F10>-ZDJECIE POWIAZANIA <F8> - kasowanie ostatniej pozycji
<ESC> - powrdt <F5> - wybdr numeru konta

Rys.

Mozna zaniecha¢ zwiazania rachunkow, naciskajac klawisz ESC.

Gdy nie dowiazemy dokumentéw (ESC), to dana pozycja wejdzie do systemu jako
nierozliczona i bedzie oczekiwata na dowiazanie ze strong przeciwna. Sytuacja jest analogiczna w
przypadku wprowadzania pozycji w kolejnosci odwrotnej (WN-MA). (rys. )

+KSIEGA PIERWSZA--—————————— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—-—-—-—-— : 001l--ver.5.00-+
fom e DOWIAZ STRONE WN  —————————-— + !
i Data | Tresc | Wartosc¢ inych |
etttk R ittt e +
101.01.951FV 123/P96 123.45 |iac: 1 Data: 01.10.96 !
i |1 Wartosé: 0.00 !
i I ittt +
H \1 Wartos¢é Tresé |
o Fmmm e Pommmm - !
i1 1 200-80-0003 | - - | 234.50 | FV 45/096 |
Vo2 - - 1 200-80-0002 | 0.00 | !
| \ \ \ | \
i | | | i |
i | | | i |
i i i i i i
+———- 0.00---- 0.00-======——————— +

<Ctrl+PgDn> - ostatnia pozycja

<F8> - kasowanie ostatniej pozycji

<ESC> - powrdt <F5> - wybdr numeru konta

Rys.

Takie dowiazanie pozycji umozliwi naliczanie not odsetkowych za przekroczenie terminu
ptatnos$ci oraz wydruku powiazanych pozycji (rozliczonych) WN-MA. Rejestrowanie zaleglo$ci nie
jest konieczne na poziomie systemu finansowo-ksiggowego i dlatego zmieniajac odpowiedni
parametr instalacyjny, uzytkownik moze zrezygnowac z powyzej opisanych mozliwosci.
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4. Ksi wani kumentéow

Proces ksiggowania dokumentow zostal podzielony na dwa etapy:
1. Ksiggowanie wstgpne
2. Ksiggowanie zasadnicze.

3.4.1. Ksiggowanie wstepne.

Z poziomu podstawowego menu wybieramy opcje: 1.Dokumenty ksiegowe,
a nastgpnie wybieramy opcj¢: 4.Ksiegowanie dokumentow 1 po naci$nigciu klawisza ENTER,
wyswietlone zostanie nastgpujacy ekran: (rys. )

11. Ksiegowanie wstepne dokumentdéw wprowadzonych |
12. Ksiegowanie wstepne dokumentdéw odczytanych i
13. Ksiegowanie wstepne wszystkich dokumentow |
14. KSIEGOWANIE ZASADNICZE
10. Poprzednie MENU

Rys.
Nalezy wybra¢ jedna z opcji:

e 1. Ksiegowanie wstepne dokumentow wprowadzonych

- dla dokumentow wprowadzonych przez operatora w opcji: 1.Wprowadzanie
dokumentéw

e 2. Ksiegowanie wstepne dokumentow odczytanych

- dla dokumentéw odczytanych z innych systemow.

e 3. Ksiegowanie wstepne wszystkich dokumentow.

- dla dokumentéw wprowadzonych przez operatora i odczytanych.

Powyzej opisane opcje dotycza innych list dokumentow, ale realizuje sig¢ je analogicznie do sposobu
opisanego ponizej.

System wymaga podania miesiaca, na ktory bedziemy dokonywac¢ ksiggowania.
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Podaj miesiac ksiegowy:

Rys.
Domyslnie wpisany jest "najwyzszy" miesiac jeszcze nie zamknigty (w przypadku ksiggowania

bilansu otwarcia, wpisane jest BO). Po okresleniu (zatwierdzeniu proponowanego miesiaca)

ukazuje si¢ ponizszy ekran: (rys. )

+KSIEGA PIERWSZA
Podaj miesiac ksiegowy:

Podaj identyfikator ksiegowania:
ROT 13/01

Rys.

W pods$wietlonym polu operator powinien wpisa¢ 10-znakowy ciag znakow
alfanumerycznych, stanowiacych w przysztosci jednoznaczny identyfikator ksiggowania.
Identyfikator ten nie moze by¢ identyczny z wczesniej uzywanymi (system powiadomi o takim

przypadku odpowiednim komunikatem).
Identyfikatorem moze by¢ na przyktad:
- data ksiggowania ( 12.12.93)
- inicjal ksiggujacego (ROT 12/1/a) itp.
Po okresleniu identyfikatora moze zosta¢ wyswietlony nast¢pujacy ekran, na ktérym brak bedzie

dokumentéw zbilansowanych: (rys. )
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+KSIEGA PIERWSZA--———-—-———-—-—-— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY----—---— : 004--ver.5.00-+

| Biezaca obsiuga ksiegowa - 1 w 1996 roku |
B e T +
|Rodz. Numer M-C Data Opis dokumentu Zaznaczony |
B ettt +
B et e +
| Nie ma nic do ksiegowania |
- +

<ESC> - wyjécie

Rys.
lub ekran zawierajacy liste¢ dokumentéw zbilansowanych, gotowych do zaksiggowania. (rys.
+KSIEGA PIERWSZA--———-————--—— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY--—----- : 004--ver.5.00-+
| |
| Biezaca obsiuga ksiegowa - 1 w 1996 roku |
e et ettt +
|[Rodz. Numer M-C Data Opis dokumentu Zaznaczony |
e et et L L e e +
|ROT[205/10/P| 1119.01.96]| RAPORT OBROTU 205/10/P0Z | |
IROT|167/10/G| 1113.01.96] RAPORT OBROTU 167/10/GDA | |
IROT|168/10/G| 1116.01.96] RAPORT OBROYU 168/10/GDA | KA kKKK |
|IROT|169/10/G| 1117.01.96] RAPORT OBROTU 169/10/GDA | kK kK |
I I
| I
| I
| |
I I
I I
| |
| |
I I
| I
| I
e et et L L e e +
<ESC> - wyjscie
<ENTER> - zaznaczenie /odznaczenie/
Rys.

W tabeli podane sa wszystkie zbilansowane dokumenty, mogace zostaé zaksiggowane.
Dokumenty wystawione na miesiac, odpowiadajace miesiacowi ksiggowania, beda w rubryce:
Zaznaczony posiadaé wyrdznik "***¥**" wskazujacy ze po potwierdzeniu ksiggowania dokumenty
z wyrdznikami beda ksiggowane. Wstawianie lub kasowanie wyrdznika dokumentu, odbywa si¢ po
przesunigciu pod$wietlenia na dany dokument i naci$nigciu klawisza ENTER. Spowoduje to
wpisanie wyrdznika (gdy go nie bylo) lub skasowanie (istniejacego).

Po zakofczeniu zaznaczania dokumentoéw do ksiggowania, do kolejnej operacji
przechodzimy przez nacisnigcie klawisza ESC. Wyswietlony zostanie nast¢pujacy ekran. (rys. )
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+KSIEGA PIERWSZA-—-—————————— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—----— : 004--ver.5.00-+
|
| Biezaca obsiuga ksiegowa - 1 w 1996 roku |
B e T +
|Rodz. Numer M-C Data Opis dokumentu Zaznaczony |
B ettt +
B et e +
| Potwierdz czy ksiegowac |
- +
<ESC> - wyjécie
<ENTER> - ksiegowanie
Rys.

W tym miejscu system wymaga potwierdzenia ksiggowania (klawisz ENTER) lub
zaniechania ksiggowania (klawisz ESC). Naci$nigcie klawisza ESC spowoduje opuszczenie opcji

ksiggowania.

Po potwierdzeniu ksiggowania rozpoczynaja si¢ czynnosci wykonywane przez system, w
celu dokonania "bezpiecznego" ksiggowania. Operator bgdzie informowany o przebiegu

ksiggowania kolejnymi komunikatami: (rys. i rys. )

+KSIEGA PIERWSZA--—-—-—--—--—-- SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY--—----- : 004--ver.5.00-+
| |
| Biezaca obsiuga ksiegowa - 1 w 1996 roku |
o +
|Rodz. Numer M-C Data Opis dokumentu Zaznaczony |
o +
e e e e T e +
| Ksiegujemy za Styczen 1996 roku !!! |
o +

Rys.



+KSIEGA PIERWSZA-—-—————————— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—----— : 004--ver.5.00-+
I I
| Biezaca obsiuga ksiegowa - 1 w 1996 roku |
B e T +
| Ksiegujemy za Styczn 1996 roku !!! |
B ettt +
| ZABEZPIECZAM BAZY

o +
| Rozpoczelo sie wtasciwe ksiegowanie |
e +

Numer pozycji: 125

3.4.2. Ksiegowanie zasadnicze.

Poniewaz ksiggowanie wstgpne ma charakter ksiggowania probnego, majacego sprawdzic¢
poprawno$¢ wpisania warto$ci na konta, administrator systemu posiada mozliwo$¢ cofnigcia
operacji i ponownego zaksiggowania. Po analizie poprawnosci ksiggowania wstgpnego, istnieje
konieczno$¢ dokonanie ksiggowania zasadniczego (zatwierdzenia ksiggowania wstepnego), po
ktorym nie jest mozliwe dokonywanie poprawek zapisow na konta ksiggowe.
Czynnos¢ ksiggowania zasadniczego nalezy dokona¢ przed zamknigciem miesiaca
ksiggowego. Wykonanie tego ksiggowania jest mozliwe po wybraniu opcji;
4. Ksiegowanie zasadnicze.

Wyswietlony zostanie ekran przedstawiajacy listg ksiggowan wstgpnych. (rys. )

+KSIEGA PIERWSZA--—————————— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—-———--— 004--ver.5.00-+
' \
i I
1 Biezaca obsiuga ksiegowa - 1 w 1996 roku |
o o o +
iIden.ks. M-C Data Godzina Zat.

o +

! PK/9/10 1 24.01.96 12:13:23 !

! POL/10/10 1 24.01.96 12:14:49 !

! PK/11/10 1 24.01.96 13:04:01 !

! FV 2551 1 24.01.96 13:32:59 !

I FV 1556 1 24.01.96 13:33:45 |

! PK/06/09 1 24.01.96 13:34:49 |

I FV 1767-32 1 24.01.96 13:49:18 !

! RU 1148199 1 24.01.96 13:50:57 |

! PK/10/80DZ 2  18.01.96  14:43:26 !

I KS 12-10 2 26.01.96 22:46:30 !

I ROT 12/10 2 27.01.96 20:24:17 !

! ROT 13/10 1 27.01.96 20:30:06 !

Bt ettt +

<ESC> - powrdt <ENTER> - potwierdzenie wyboru
< ,PgUp, PgDhn> - wybdr

Rys.

po potwierdzeniu wybranej pozycji klawiszem ENTER, nastapi ksiggowanie zasadnicze.
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3.5. Dziennik.

Dziennik dokumentow ksiggowych jest chronologiczng lista wszystkich dokumentow,
wprowadzonych do systemu w danym miesiacu. System umozliwia uzytkownikowi prowadzenie
jednego “zbiorczego” dziennika lub kilku dziennikow oddzielnie, dla wytypowanych rodzajow
dokumentow. Wpisywanie dokumentéw do dziennika odbywac si¢ moze w r6znych momentach:

- tuz po wprowadzeniu i zbilansowaniu dokumentu;

- w oddzielnej opcji na polecenie operatora;

- pojedynczo kazdy dokument lub wszystkie dokumenty
z danego ksiggowania.

Decydujac si¢ na prowadzenie kilku dziennikoéw dla poszczegdlnych rodzajow dokumentow,
nalezy parametr instalacyjny systemu: Wpisywanie do dziennika wg. rodzaju dokumentu ustawic¢ na
“T”. Nastgpnie nalezy wybra¢ opcje: 8. Rodzaje dziennikow, dostgpna w opcji menu gtdéwnego:
4. Funkcje kontrolno-sterujgce.

1 wpisac na list¢ nazwy dziennikow uzytkownika. (rys. )

+KSIEGA PIERWSZA--—————————— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—-—-—-—-— 004--ver.5.00-+
i Funkcje kontrolno-sterujace |
e +
et et e e e +
Lp Nazwa dziennika
_________________________ o
1 | DZIENNIK NR 1
2
Bt +
<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru

Rys.

W nastgpnej kolejnosci w opcji: 8. Rodzaje dokumentow, z opcji:
4. Funkcje kontrolno-sterujgce, wpisa¢ dla poszczeg6dlnych rodzajow dokumentow numery
zatozonych dziennikow.
Mozna dla utatwienia korzysta¢ z klawisza pomocy <F5>. (rys. )
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+KSIEGA PIERWSZA--———-—-———-—-—-— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY----—---— 004--ver.5.00-+
i Funkcje kontrolno-sterujace |
i i
o +
e e T e e e T L e e e e e e +
' Fom +dokumentu Numer dziennika |
!————! DZIENNIK NR 1 I e !
! ! 'WNETRZNE ! 1 !
i | | ETRZNE i 1 |
i i i | 1 i
i i E ' 1
' ! ! MAGAZ ! 1 !
i i | PU i 1 i
i | Y i 1 |
! ! | ZEKSIEG ! 1 !
o e o +
: :

_____ o

<ESC> - powrdt

<ENTER> - potwierdzenie wyboru

< > - wybdr

Rys.

3.5.1. Wpisywanie dokumentéw do dziennika.

PO WPROWADZENIU DOKUMENTU DO DZIENNIKA
JEGO EDYCJA JEST NIEDOSTEPNA.
DOKUMENT TYLKO DO ODCZYTU.

Gdy parametr instalacyjny systemu Wpisywac do dziennika w momencie wprowadzania

ustawiony jest na “T”, to po zakonczeniu wpisywania pozycji i bilansowaniu dokumentu, system
bedzie kazdorazowo pytat o wpisanie do dziennika (operator odpowiada T/N ). (rys. )

+KSIEGA PIERWSZA--—————————— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—-—-—-—-— : 004--ver.5.00-+
' \
i I
i Wprowadzanie danych !
+**Dane Dowodu* ¥ —————————— - - +
! Rodzaj: WB Numer: 168/10/G Miesigc: 10 Data: 16.10.95 !
! Trescé: WYCIAG BANKOWY 168/10/GDA Wartosé: 52,263.29 !
e ettt et +
| Poz KONTO WN KONTO MA Wartosc¢ Trescé |
oo S AT S R . S !
i1 1 135-08-0000 1 201-08-0032 ! 37,205.31 | FA 854,860,892

i 2 | 135-08-0000 1 201-08-0052 ! 1,956.41 | FA 985/8 |
i 3 1 135-08-0000 1 149-08-0000 | 12,630.00 | UTARG |
i 4 | 503-08-9000 ! 135-08-0000 ! 37.89 | PROWIZJA !
i 5 1 503-08-9000 ! 135-08-0000 ! 6.00 | PROWIZJA !
I 6 | 149-08-0000  #-———m—mmmm o +! PRZEK.SRODK. !
b7 - - 1Czy rejestrowa¢ dokument w dzienniku ? || |
i i i (T)yak / (N)ie i

+-——= 52,263.29+-—=———————mmm Fom e +

BH-BANK HANDLOWY O/GDANSK MARYLA
INNE RACHUNKI BANKOWE ROZRACH. KRAJOWE Z ODBIORCAMI

Rys.

W kazdej chwili z listy biezacej dokumentow mozna, przy pomocy klawisza funkcyjnego
<F9>, dokona¢ wpisania dokumentu do dziennika.

Wpisywac dokumenty do dziennika mozna rowniez po ich zaksiggowaniu.

Nalezy wybrac z poziomu opcji: 1. Dokumenty ksiegowe, opcje: 5. Dziennik, a po przejscie na
kolejny poziom menu, opcj¢: 1. Rejestrowanie dokumentow w dzienniku. (rys. )
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: 004--ver.5.00-+

11. Rejestrowanie dokumentdéw w dzienniku |
12. Drukowanie dziennika
10. Poprzednie MENU 1

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru

< > - wybdr

Rys.

Z wyswietlonego poziomu menu wybieramy opcje: 1.Rejestrowanie pojedynczych

dokumentow. (rys. )

+KSIEGA PIERWSZA-—-—————————— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—-—-—---— 004--ver.5.00-+
] DZIENNTK !
et it +
o +
11. Rejestrowanie pojedynczych dokumentéw |
12. Rejestrowanie wszystkich dokumentéw !
13. Rejestrowanie dokumentdéw wg. daty |
10. Poprzednie MENU !
B e et et +
<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
< > - wybor
Rys.

gdzie po wybraniu ksiggowania wy$wietlona zostanie lista zaksiggowanych (danym ksiggowaniem)
dokumentow. Nalezy nacisna¢ klawisz <F'9> , aby nast¢pnie nastapito wpisanie do dziennika

wybranego z listy dokumentu.

Wybierajac opcje: 2.Rejestrowanie wszystkich dokumentow, wybieramy nastgpnie
ksiggowanie, z ktorego system automatycznie wpisze wszystkie dokumenty do dziennika.

3.5.2. Drukowanie dziennika.

Opcja drukowania dziennika dostgpna jest w systemie z dwdch pozioméw menu:
-Dostep uzyskujemy wybierajac kolejno opcje:

3. Zestawienia

1.Zestawienia podstawowe

3. Dziennik
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- lub wybierajac kolejno

1. Dokumenty ksiegowe.

5. Dziennik.

2. Drukowanie dziennika.
Po wybraniu opcji, nalezy poda¢ miesiac, za ktory chcemy drukowaé zestawienia dokumentow
dziennika.

MOZNA DRUKOWAC DZIENNIK Z MIESIACA
BIEZACEGO I MIESIECY ZAMKNIETYCH. (rys. )

11. POZYCJE WYBRANEGO DZIENNIKA
2. OBROTY ZE WSZYSTKICH DZIENNIKOW |

Rys.

Z powyzszego menu wybieramy opcje¢: . Pozycje wybranego dziennika
lub 2. Obroty ze wszystkich dziennikow.

Gdy wprowadzamy dokumenty do kilku dziennikdéw (opcje nie wyswietlaja si¢ przy
wprowadzaniu do jednego dziennika ). Po ustaleniu rodzaju dziennika do wydruku, operator ma
mozliwo$¢ wybrania drukowania samych nagtowkow dokumentéw lub wszystkich pozycji
dokumentow, wpisanych do danego dziennika. (rys. )

1. NAGELOWKI DOKUMENTOW |
'2. POZYCJE DOKUMENTOW !

Rys.

W nastepnej kolejnosci wybieramy wydruk na drukarke szeroka lub waska, ewentualnie sam
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podglad na ekran.

4. Zestawienia.

Uzytkowany przez Panstwa System Finansowo Ksiggowy umozliwia wykonywanie szeregu

zestawien obrotoéw i sald na kontach analitycznych 1 syntetycznych.
Po wybraniu z pierwszego poziomu menu opcji: 3. Zestawienia,

wys$wietlony zostanie nastgpujacy ekran: (rys. )

11. Dokumenty ksiegowe
12. Lista kont ksiegowych
13. Zestawienia

10.11.Zestawienia podstawowe |
+--12.Zestawienia robocze et

Rys.

Operator ma do wyboru dwa rodzaje zestawien (zawierajace szereg opcji):
Zestawienia podstawowe - to te, ktore uzytkownik powinien wykona¢ co miesiac, w mysl

ustawy o rachunkowosci.
Zestawienia robocze - to szeroka gama zestawien, z ktorych kazdy powinien wybrad

zestawienia potrzebne do biezacej analizy obrotoéw i sald, na kontach analitycznych i1 syntetycznych.

4.1. Zestawienia podstawowe.

Po wybraniu tej opcji wyswietlone zostanie kolejne menu: (rys. )
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+KSIEGA PIERWSZA--———-—-———-—-—-— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY----—---— : 001--ver.5.00-+

11. Dokumenty ksiegowe
12. Lista kont ksiegowych

|
i
|
13. Zestawienia i
I +e |
10.11.Zestawienia podstawowe | |
+--12.Zestawienia robocze et

o +

11.0broty i salda kont analitycznych}|
12.0broty i1 salda kont syntetycznych}|
13.Dziennik |

Rys.
z tego poziomu menu operator ma mozliwo$¢ wyboru trzech zestawien:

1.0broty i salda kont analitycznych. (rys.)

11. Dokumenty ksiegowe
12. Lista kont ksiegowych

|
1
i
13. Zestawienia i
14+ t+e |
10.11.Zestawienia podstawowe | H
+--12.Zestawienia robocze =+

R it +

11.0broty i salda kont analitycznych}|
12.0broty i salda kont syntetycznych}|
13.Dziennik |

Za miesiac 1

Od konta 000- -
Do konta 999-99-99999999

Rys.

Po wpisaniu miesiaca, ktérego bedzie dotyczy¢ zestawienie, nalezy wybra¢ zakres kont
analitycznych, ktore bgda uwzglednione w zastawieniu i w nastgpnym menu, - rodzaj drukarki
(szeroka / waska), na jaka bedzie skierowany wydruk.

Zestawienie to moze by¢ wykonane jako wspolne dla wszystkich kont syntetycznych, z
podsumowaniem za cale zestawienie lub oddzielnie kazda syntetyka na innej stronie, z
podsumowaniem dla syntetyki i suma na ostatniej stronie, dla catosci zestawienia. Wyboru rodzaju
przedstawienia danych dokonuje operator na nastgpnym poziomie menu. (rys. )

50



+KSIEGA PIERWSZA--———-—-———-—-—-— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—----— : 001--ver.5.00-+
‘ ‘
: !
i ROK 1996 PRZEDSIEBIORSTWO DEMONSTRACYJNE |
R e e et e +
B it e +
'1. KAZDA SYNTETYKA NA ODDZIELNEJ STRONIE ]
12, SYNTETYKI JAKO WSPOLNE ZESTAWIENIE |
ittt T +
Rys.

2.0broty i salda kont syntetycznych. (rys.)

: 001--ver.5.00-+

11. Dokumenty ksiegowe
12. Lista kont ksiegowych
13. Zestawienia

10.11.Zestawienia podstawowe
+--12.Zestawienia robocze

11.0broty i salda kont analitycznych|
12.0broty i salda kont syntetycznych|
13.Dziennik !

Za miesiac 1
Od konta 000
Do konta 999

Rys.

Po wybraniu zestawienia kont syntetycznych, nalezy analogicznie jak dla kont analitycznych

okresli¢ miesiac 1 zakres kont do zastawienia, a nastgpnie rodzaj drukarki.
Powyzsze zestawienie bedzie zawieralo dla kont rozrachunkowych salda dwustronne, wynikajace z

sumy sald poszczegolnych kont analitycznych, dlatego w niektorych przypadkach przygotowanie
danych do zestawienia moze trwac nie co dluzej.

3.Dziennik.

Drukowanie dziennika na dany miesiac jest analogiczne do opisanego w p-3.5.2.

4.2. Zestawienia robocze.

Po wybraniu opcji zestawien roboczych, wyswietlone zostaje kolejne menu, z ktorego
mozna wybra¢ okres, za jaki ma by¢ wykonane dane zestawienie: (rys. )
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+KSIEGA PIERWSZA--———-—-———-—-—-— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- Okr: 004--ver.5.00-+

11. Dokumenty ksiegowe |
12. Lista kont ksiegowych |
13. Zestawienia H

11. Za aktualny miesiac H
12. Za wybrane miesiace H
13. Za zamkniete miesiace |
4. Za rok |
'5. Za dzien i
16. Za ksiegowanie |
\7. Za dokument ksiegowy H
10. Poprzednie MENU H

Rys.

Zestawienia:
1. Za aktualny miesiqc

- zestawienia beda obejmowac tylko sumy zaksiggowane w biezacym (w systemie)
miesiacu.
2.Za wybrane miesigce

- operator sam wybiera okres (od miesiaca do miesiaca), za jaki ma by¢  wykonane
zestawienie. (rys. )

+KSIEGA PIERWSZA--——--———--—— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—-----— Okr: 004--ver.5.00-+

|1. Dokumenty ksiegowe |
|2. Lista kont ksiegowych |
|3. Zestawienia |

|1. Za aktualny miesiac |
|2. Za wybrane miesiace |
|3. Za zamkniete miesiace |
|4. Za rok |
|5. Za dzien |
|6. Za ksiegowanie |
|7. Za dokument ksiegowy |
|0. Poprzednie MENU

o +
Podaj miesiac poczatkowy: 1
Podaj miesiac koncowy: 12

Rys.

3. Za zamkniete miesiqgce
- zestawienia bgda wykonane za zamknigte (w systemie) miesiace
(wszystkie ponizej biezacego).

4. Za rok
- zestawienie bgdzie obejmowato caly rok.

Po wybraniu odpowiedniego okresu czasu dla zestawienia (powyzsze opcje), dalsze
dziatanie systemu bedzie analogiczne i przy wszystkich wariantach zostanie wyswietlony ponizszy
poziom menu: (1ys. )
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|1. Obroty i salda na wybranym koncie analitycznym |
|2. Obroty i salda na wybranym koncie syntetycznym |
|3. Obroty i salda wybranych kont syntetycznych

|4. Dokumenty modyfikujace konta ksiegowe |
|5. Obroty i salda kont analitycznych - wybdér po analitykach |
|6. Zestawienia rdézne |
|7. Obroty i salda kont analitycznych - wybdér po syntetyce |
|8. Obroty i salda kont syntetycznych |
|9. Syntetyka i1 analityka wediug okreslonych wzorcdw |
|0. Poprzednie MENU |

B et +
<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
< > - wybdr

Rys.
4.2.1 Obroty i salda na wybranym koncie analitycznym.

Po wybraniu tego zestawienia operator ma mozliwo$¢ wyboru jednego z kont analitycznych,
dla ktérego moze (na ekran lub drukarke) wykonaé zestawienia miesigcznych obrotow i sald. Konto

mozna wyszukiwa¢ wpisujac klucz, po uprzednim ustawieniu sposobu wyszukiwania - (klawisz
<F6>)

4.2.2 Obroty i salda na wybranym koncie syntetycznym.

Po wybraniu tego zestawienia operator ma mozliwo$¢ wyboru jednego z kont
syntetycznych, dla ktérego moze (na ekran lub drukarke) wykonaé zestawienia miesigcznych
obrotow i sald. Konto mozna wyszukiwa¢ wedlug numeru.

4.2.3 Obroty i salda wybranych kont syntetycznych.

Po wybraniu tego zestawienia operator ma mozliwo$¢ wybory kilku kont syntetycznych
( zaznacza klawiszem ENTER ), dla ktérych moze (na ekran lub drukarke) wykonaé zestawienia
miesigcznych obrotow i sald.

4.2.4 Dokumenty modyfikujace konta ksiegowe.

Po wybraniu tego zestawienia, operator dla wybranego konta (wybranych kont), ma
mozliwo$¢ uzyskania zestawienia pozycji dokumentéw ksiggowych, zaksiggowanych dla danego
konta. W przypadku prowadzenia windykacji w systemie, powyzsze zestawienie umozliwia analizg
dokumentéw rozliczonych 1 nierozliczonych dla danego kontrahenta.

4.2.5 Obroty i salda kont analitycznych - wybér po analitykach.
Po wybraniu tego zestawienia operator ma mozliwo$¢ wyboru zakresu kont analitycznych,

dla ktorego moze (na ekran lub drukarke) wykonaé zestawienia o réznym zakresie szczegétowosci.
Konto mozna wyszukiwaé uzywajac klawisza podpowiedzi <F5>. (rys. )
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Podaj konto poczatkowe: 000- -
koncowe: 999-99-99999999

[1. ZBIORCZO |
[2. MIESIACAMI |
| 3.KSIEGOWANIAMI |
[4. DOKUMENTAMI |
[5.POZYCJAMI DOK. |

fomm +
<F5> - wybdr wg.
Rys.
1. Zbiorczo - system przedstawi zestawienie w postaci sum obrotéw i salda, za caly

okres§lony wczesniej okres;
2. Miesiacami - system przedstawi zestawienie w postaci miesigcznych sum i
sald, za poszczegdlne miesigce z wybranego wczesniej okresu;
3. Ksiggowaniami - system przedstawi zestawienie w postaci sum obrotow i
sald, dla kazdego ksiggowania wykonanego dla danego konta
analitycznego, z wybranego wczesniej okresu;
4. Dokumentami - system przedstawi zestawienie w postaci sum obrotow i sald,
wynikajacych z kazdego zaksiggowanego dokumentu na dane konto
analityczne, w wybranym wcze$niej okresie;
5. Pozycjami dokumentow - system przedstawi poszczegolne pozycje
dokumentow zaksiggowanych na danym koncie, w wybranym wczesniej
okresie.
UWAGA:
Powyzsze sposoby przedstawiania zestawienia mogq by¢ realizowane zarowno na ekran jak i na
drukarke, ale tylko szerokq - ze wzgledu na zakres i czytelnos¢ przedstawianych wiadomosci.

4.2.6. Zestawienia rézne.

Ta opcja systemu bgdzie na biezaco uzupelniana o zestawienia, zaproponowane przez
uzytkownikow systemu 1 ich aktualny opis znajdowat si¢ bedzie w ostatniej czesci instrukcji:
DODATKI.

4.2.7. Obroty i salda kont analitycznych - wybér po syntetykach.

To zestawienie jest identyczne, jak opisane w p.4.2.5. z ta r6znica, ze wyboru kont
analitycznych, dla ktorych chcemy zrobi¢ zestawienie, dokonujemy z listy kont syntetycznych, tzn.
wybierajac zakres kont od 100 do 139 zestawienie bedzie obejmowato wszystkie analityki od 100-
00-0000 do 139-99-9999.

Wybierajac zestawienie w formie zbiorczej, mamy mozliwo$¢ zrezygnowania z
wyswietlania ( drukowania ) sum dla kont analitycznych, uzyskujac sumy kont syntetycznych,
wynikajace z sum kont analitycznych. Jest to przydatne, wtedy gdy dla kont rozrachunkowych
chcemy uzyska¢ salda dwustronne.

4.2.8. Obroty i salda kont syntetycznych.
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Po wybraniu tego zestawienia operator ma mozliwo$¢ wyboru zakresu kont syntetycznych,
dla ktérego moze (na ekran lub drukarke) wykonaé zestawienia o réznym zakresie szczegdtowosci.
Konto mozna wyszukiwac¢ uzywajac klawisza podpowiedzi <F5> (rys. )

+KSIEGA PIERWSZA--—-—-—--—-—-- SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—-----— Okr: 004--ver.5.00-+

Podaj konto poczatkowe: 000
koncowe: 999

[1. ZBIORCZO
[2. MIESIACAMI |
| 3. KSIEGOWANIAMI

Fmmm +
<F5> - wybdr wg.
Rys.
1. Zbiorczo - system przedstawi zestawienie w postaci sum obrotow i salda, za caty

okreslony wczesniej okres;
2. Miesigcami - system przedstawi zestawienie w postaci miesi¢cznych sum i

sald, za poszczegolne miesiace z wybranego wczesniej okresu;

3. Ksiggowaniami - system przedstawi zestawienie w postaci sum obrotow i sald
dla kazdego ksiggowania, wykonanego dla danego konta syntetycznego z
wybranego wczesniej okresu;

Salda kont rozrachunkowych beda w tym zestawieniu przedstawione jako per saldo.
Chcac uzyskac salda dwustronne, nalezy wykona¢ zestawienie podstawowe dla kont syntetycznych

lub zestawienie robocze opisane w p.4.2.7. - zbiorczo.
4.2.9. Syntetyka i analityka wg. okreslonych wzorcéw.

W tej opcji uzytkownik ma mozliwo$¢ samemu okresli¢ na state zestawienia kont
analitycznych lub syntetycznych wykonywane najczesciej ( zastawienia sprawozdawcze, bilans, itp.

)- (rys.)
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+KSIEGA PIERWSZA--———-—-———-—-—-— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- Okr: 004--ver.5.00-+

| Biezaca obstuga ksiegowa - 1 w 1996 roku |

| Syntetyka i analityka wedlug okreslonych wzorcodw

R e e et e +
o +

|1. Opracowanie zestawienia |
|2. Tworzenie - poprawianie wzorcodw |
|3. Usuwanie wzorcdw

|4. Poprzednie munu |

o +
<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
< > - wybdr

Rys.

W opcji 2. Iworzenie - poprawianie wzorcow, operator po wpisaniu skroconej i petnej nazwy
zestawienia, przygotowuje wzorce kont syntetycznych lub analitycznych z jakich ma by¢ wykonane

zestawienie, wg. podanego przyktadu: (rys. )

+KSIEGA PIERWSZA--—————————— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—-—-—-—--— Okr: 004--ver.5.00-+
| Biezaca obsiuga ksiegowa - 1 w 1996 roku |
| Syntetyka i analityka wedlug okreslonych wzorcodw

o +
N m oo oo S
\ LP KONTO od - - Do WSPOLCZYNIK [
I Po—mmmmmmmm—m———o— o P-———mm——————— P-———————————— Po——mmmmmm——m———o—o [
| 1 | 204-11-###+# | 0000 | 9999 | 1.00 |
| 2 | 205-##-0001 | 00 | 99 | 1.00

| 3 | 206-##-11#4# | 0000 | 9999 | 1.00 |
\ ! ! ! ! !
| | | | | |
| | | | | |
| | | | | |
| | | | | |
\ ! ! ! ! !
| | | | | |
B = m 2

<F5> - wybdr wg.
Rys.

W pozycji 1. okreslono wzorzec, ktory w zestawieniu uwzgledni wszystkie konta
analityczne, rozpoczynajace si¢ syntetyka 204 i majace podanalityke 11. W miejscu, w ktérym
system ma wstawi¢ numery kont wpisujemy znak “#” (klawisz shift+3) i w kolumnach od -
do wpisujemy zakres, dla ktorego system ma podstawia¢ konta analityczne w zestawieniu.

W pozycji 2. przedstawiono prawidtowo opracowany wzorzec, ktory moze zawieraé

do 7- wyr6znikow “#”.

UWAGA:
W POZYCJI 3. WZORZEC ZOSTAL OPRACOWANY NIEPRAWIDEOWO.

Podana zasada obowiazuje w opracowywaniu wzorcow kont syntetycznych - przyktad

1## od 00 do 99 wzorzec prawidlowy;
2#1 od 0 do 9 wzorzec nieprawidlowy.
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W opcji 3.Usuwanie wzorcow, operator ma mozliwos¢ skasowania niepotrzebnych wzorcow.

W opcji 1.0Opracowanie zestawienia, operator wybiera (<F5>) nazw¢ wzorca, dla ktorego ma
by¢ wykonane zestawienie i po wybraniu ekranu lub drukarki uzyskamy sumy obrotow lub sald dla
kont okreslonych we wzorcu i sumg dla wszystkich kont.

4.2.10. Zestawienie za dzien.

Wybierajac powyzsza opcj¢ mozemy uzyskac zestawienie zawierajace obroty 1 salda kont
analitycznych i syntetycznych, z ksiggowan wykonanych w wybranym dniu.

4.2.11. Zestawienie za ksieggowanie.
Wybierajac powyzsza opcje mozemy uzyskac zestawienie zawierajace obroty 1 salda kont

analitycznych 1 syntetycznych, z wybranego ksiggowania. Identyfikator ksiggowania mozna wpisac
wykorzystujac klawisz podpowiedzi <F5>. (rys. )

11. Dokumenty ksiegowe
12. Lista kont ksiegowych
13. Zestawienia
e fommm o +
Za aktualny miesiac |PROBA 1
Za wybrane miesiace |
. Za zamkniete miesiace
rok

Za dzien
. Za ksiegowanie
. Za dokument ksiegowy
. Poprzednie MENU

oOuwo U e W
N
I

Podaj identyfikator ksiegowania:
_____________________________________________________ o

<F5> - wybdr wg.

Rys.
4.2.12. Zestawienie za dokument.

Po wybraniu powyzszej opcji operator powinien poda¢ date dokumentu i wybra¢ z listy
dokument, za ktory chce wykona¢ zestawienia. (rys. )
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e

+KSIEGA PIERWSZA-—-—————————— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—----— : 001--ver.5.00-+
| \
1 I
! ROK 1996 PRZEDSIEBIORSTWO DEMONSTRACYJNE ;
R e e et e +
Wybierz dokument

Data Rodz. Numer Tres$¢ nagitodwka Wartosé
e +

01.01.95 Pz 1 PRZYJECIE ZEW. Z HUR. OL. 234.50

31.05.95 BO 1 BILANS OTWARCIA H/OLSZT. 0.00

09.06.95 RK 36/3 76,576.04

01.10.96 PZ 2 Z RAPORTU 123/12 234.50

Rys.

Po wybraniu dokumentu do zestawienia, z ponizszego menu mozna wybraé: (rys. )

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybdr

+KSIEGA PIERWSZA-———--———-——— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—--—-- Okr: 001--ver.5.00-+
| |
i i
H Zestawienia ksiegowe -Za dokument ksiegowy |
B et e +

B sttt +

1. Pozycje - caly dokument H

12. Pozycje - dla wybranego konta 1

13. Obroty i salda na kontach analitycznych |

14. Obroty i salda na kontach syntetycznych |

10. Poprzednie MENU 1

B st e T e +

Rys.

1. Pozycje - caly dokument.

zostana wyswietlone ( wydrukowane ) wszystkie pozycje dokumentu;

2. Pozycje - dla wybranego konta.

zostang przedstawione te pozycje dokumentu, w ktoérych wystepuje wskazane  konto

analityczne;

3. Obroty i salda kont analitycznych.

zostang przedstawione sumy obrotow i salda dla poszczegolnych kont

wystepujacych w danym dokumencie;

4. Obroty 1 salda kont syntetycznych.

analitycznych,
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zostana przedstawione sumy obrotow 1 salda dla poszczegolnych kont  syntetycznych,
wystepujacych w danym dokumencie;

4.3. Inne zestawienia i analizy.

4.3.1. Raport ksiegowania

Nalezy wybra¢ z gtdéwnego poziomu menu opcj¢: 1. Dokumenty ksiegowe,
a nastgpnie opcjg: 3.Raport ksiegowania

- po wejsciu w ta opcjg, z listy dokonywanych ksiggowahn mozemy wybra¢ na podstawie
identyfikatora, daty 1 godziny ksiggowania, interesujace nas ksiggowanie 1 przejrze¢ wszystkie
dokumenty ksiggowane w danym ksiggowaniu, bez mozliwosci dokonywania w nich zmian. Raport
ksiggowania mozna skierowa¢ na drukarke lub ekran. (rys. )

+ksiega pierwsza------------ SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- Okr: 00l1--ver.5.00-+
! Biezaca obsiuga ksiegowa - 1 w 1994 roku !
Fom o o oo +
| Iden.ks. M-C/Rok Data Godzina |
e ++

| PROBA 1 1/1994 26.11.95 11:11}

| '

i i

\ '

I i

\ '

I i

| '

i i

| '

i i

Bt it e +

Poszukiwanie ROK/MIESIAC/DZIEN ksiegowania tzn. RRRRMMDD
<ESC> - powrdt <ENTER> - potwierdzenie wyboru
<, PgUp, PgDn> - wybor

Rys.
4.3.2. Przegladanie dokumentéw zaksiegowanych

- po wybraniu tej opcji, wyswietlone zostanie nastgpujace menu: (rys. )
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+KSIEGA PIERWSZA--———-—-———-—-—-— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- Okr: 00l1--ver.5.00-+

11. Przegladanie dokumentdéw w/g daty dokumentu !
12. Przegladanie dokumentéw w/g daty ksiegowania |
13. Przegladanie dokumentéw w/g identyfikatora ks. |
14. Przegladanie dokumentu o okreslonym numerze 1
15. Przegladanie dokumentu o okreslonym rodzaju 1
16. Przegladanie dokumentdw w/g wartosci !
17. Przegladanie dokumentdédw nierozliczonych !
10. Poprzednie MENU

B e ataiaiate T +
<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
< > - wybdr

Rys.
Z powyzszego menu mozemy wybra¢ sposob odszukiwania dokumentow zaksiggowanych 1
uzyskujemy mozliwos¢ przegladania dokumentéw niezaleznie od rodzaju ksiggowania.
4.3.2.1. Przegladanie dokumentéw wg. daty dokumentu

- po wybraniu tej opcji, na ekranie pojawi si¢ zapytanie systemu o daty - poczatkowa i koncowa -
dla dokumentéw, ktoére maja wejs¢ do zestawienia. (rys. )

Podaj dat® poczAtkowA: 01.01.96
Podaj dat® kodcowA: 14.01.96

Rys.

Po odszukaniu odpowiednich dokumentow system udostgpnia trzy mozliwosci ich
prezentowania:

1.Ekran.
2.Druk nagtowkow.
3.Druk pozyciji.

Po wybraniu prezentacji “na ekran”, zostana wyswietlone informacje o wszystkich
dokumentach z podanego zakresu czasu. Z listy dokumentoéw mozemy wybrac jeden i zobaczy¢
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jego wszystkie pozycje.

4.3.2.2. Przegladanie dokumentéw wg. daty ksiegowania

Po wybraniu przegladania dokumentéw wg. daty ksiggowania, system prosi o podanie daty
poczatkowej i koncowej, w ktory to przedziale bedzie odszukiwat ksiggowania do zestawien. (rys. )

Podaj date poczatkowa: 01.01.96
Podaj date koncowa: 14.01.96

Rys.

Po podaniu dat, z prawej strony pojawia si¢ doktadne daty i godziny ksiggowan
rozpoczynajacych 1 konczacych zestawienie.

Nastgpnie zostang wyswietlone nagldéwki dokumentow z objgtych zestawieniem ksiggowan,

a catos$¢ poszczegdlnych dokumentdw mozna zobaczy¢ po potwierdzeniu klawiszem ENTER
wybranego dokumentu.

4.3.2.3. Przegladanie dokumentéw wg. identyfikatora ksiegowania
Po wybraniu przegladania dokumentoéw wg. identyfikatora ksiggowania system poprosi o

podanie wybranego identyfikatora, ktory mozna wpisa¢ z klawiatury (o ile jest znany) lub
skorzysta¢ z pomocy (<F5>) i wybra¢ interesujace nas ksiggowanie. (rys. )

61



_______ Okr: 001--ver.5.00-+

+KSIEGA PIERWSZA

Podaj identyfikator ksiegowania:
o +
|JG/1/10
|JG/1/11 |
|JG/1/12 |
|JG/1/2 |
[JG/1/3 |
|1JG/1/4 |
|JG/1/5 |

Rys.
Tak jak poprzednio, dokumenty mozna przeglada¢ na ekranie lub skierowa¢ na drukarke

(wydruk nagléwkow lub wydruk pozyciji).

4.3.2.4. Przegladanie dokumentéw o okreslonym numerze.

Po wybraniu przegladania dokumentéw o okreslonym numerze system poprosi o podanie

rodzaju i numeru dokumentu (rys. )

+KSIEGA PIERWSZA--—-—--—-——--—— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—-----— Okr: 00l1--ver.5.00-+

\
i I
' Przegladanie dokumentéw zaksiegowanych |
o +

Podaj rodzaj dokumentu: PZ__
numer dokumentu: 123/28

Rys.

Nastgpnie zostanie wyswietlony naglowek dokumentu i mozliwosci wyswietlenia pozycji

dokumentu (na ekranie lub wydruk).



4.3.2.5. Przegladanie dokumentéw o okreslonym rodzaju.

Po wybraniu przegladania dokumentoéw o okreslonym rodzaju system poprosi o podanie

rodzaju dokumentu i spowoduje wyswietlenie (wydrukowanie) dokumentow o podanym rodzaju.

4.3.2.6. Przegladanie dokumentéw wg. wartosci.

Po wybraniu przegladania dokumentéw wg. wartosci system poprosi o podanie dwoch
brzegowych warto$ci dla jakich ma spowodowa¢ wyswietlenie pozycji dokumentow, ktorych
warto$ci mieszcza si¢ w podanym przedziale.
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5. Inne opcje systemu.

5.1. Przeksiegowanie.

Po wybraniu tej opcji wyswietlony zostanie kolejny poziom menu (rys. )

+ksiega pierwsza------------ SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- Okr: 001--ver.5.00-+
! Biezaca obsiuga ksiegowa - 1 w 1994 roku !
' Przeksiegowanie

o +

11. Opracowywanie dokumentéw przeksiegowania
12. Tworzenie - poprawianie wzorcédw

13. Usuwanie wzorcdw

14. Poprzednie munu

B ittt +
<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
< > - wybdr

Rys.

Przed przystapieniem do opracowania dokumentu przeksiggowania, nalezy wczesniej
przygotowac wzorzec, wybierajac opcj¢: 2. Iworzenie - poprawianie wWzorcow.

Po podaniu nazwy skrdéconej 1 pelnej przeksiggowania, przechodzimy do wypetniania
wzorca przeksiggowania. (rys. i rys. )

t+ksiega pierwsza------------ SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-------— 001--ver.5.00-+
1 Biezaca obsiuga ksiegowa - 1 w 1994 roku |
! Przeksiegowanie
o +
Podaj nazwe wzorca przeksiegowania
B T et T +
'CHWIL NARAZIE !
| KASA PRZEKSIEGOWANIE PROBNE !
1 KOSZT PRZEKSIEGOWANIE KOSZTOW !
1 KOSZT PRZEKSIEGOWANIE KOSZTOW !
\ \
I I
\ \
i i
\ \
i i
\
i
\
i
\
| |
B e R e T +
<F5> - wybdr wg




+ksiega pierwsza------------— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- : 001--ver.5.00-+
1 Biezaca obstuga ksiegowa - 1 w 1994 roku !
i Przeksiegowanie
B e T +
Okresl zasade przeksiegowania
B ettt +
' Poz 7Z konta od - - Do Na konto Wsp !
fmm - B et fommmm oo fom o Po——mm - !
i 1 - - | i i - - 1 1.000 |
: : : : : : :
i i i i i i i
i | | | | | |
' \ \ ' \ I I
| | | | i i |
i | | i | | |
B et e +
<F5> - wybdr wg.

Rys.

Wypehienie wzorca przeksiggowania polega na wpisaniu w tabeli (w kolumnie "Z
KONTA"), wzorcoéw kont z jakich ma nastapi¢ przeksiggowanie. We wzorcu mozna uzywac
znakdéw maskujacych #, w miejsce ktorych system podstawi wartosci liczbowe z zakresu wpisanego
przez operatora w kolumnach "OD" 1 "DO". W kolumng "NA KONTO" nalezy wpisa¢ numer konta
istniejacego (bez znakdéw maskujacych), na ktore ma nastapic¢ przeksiggowanie. Kolumna "Wsp."
okresla jaka czg$¢ wartosci z danego konta ma by¢ przeniesiona na inne konto np.

1.000 - okresla przeniesienie calej wartosc,
0.500 - okresla przeniesienie potowy wartoS$ci.
Kolumna pierwsza bedzie wypetniana automatycznie.

Przyktad wzorca: (rys. )

+ksiega pierwsza------------ SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- 001--ver.5.00-+

! Biezaca obsiuga ksiegowa - 1 w 1994 roku !

! Przeksiegowanie

o +

Okre$l zasade przeksiegowania

e +

' Poz 7 konta od - - Do Na konto Wsp !

f————— B ittt Fomm fommm o P-————————

' 1 400-##-##44 1 000000 1999999 1 490- - 1 1.000 !

| | \ ' \ \ \

i | | i | | |

' \ \ ' \ \ \

i I I i I I I

i i i i i i i

i | | i | | |

o +
<F5> - wybdr wg.

Rys.
UWAGA !!!

Miedzy znakami maskujqcymi nie wolno wpisywac cyfr np.
504#-#1-##11 - wzorzec opracowany niewlasciwie.

[lo$¢ znakéw maskujacych musi by¢ zgodna z iloscia cyfr liczb wpisanych
w pola "OD" 1 "DO".
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System sprawdza sposéb opracowania wzorcow 1 informuje o tym komunikatami.

Po opracowaniu wzorcoOw kont mozna przystapi¢ do dziatan w opcji:
Xo e dof ) si ;
Po wybraniu tej opcji na liscie dokumentdéw biezacych (Wprowadzanie dokumentow),

zostanie wyswietlony dokument przeksiggowania (PP), ktéry po zaksiggowaniu spowoduje
przeksiggowanie kwot, zgodnie z wzorcem dokumentu przeksiggowania.

5.2. Rozliczanie kontrahentéw.

W przypadku prowadzenia windykacji kont kontrahentéw, kazdej wprowadzonej pozycji
ksiggowej po stronie WN, powinna odpowiada¢ pozycja po stronie MA. W ten sposob system
bedzie odroznial pozycje rozliczone od nie rozliczonych. Po wybraniu w opcji: 1. Dokumenty
ksiegowe, opcji: B. Rozrachunki z kontrahentami, operator uzyskuje dostgp do ponizszego
menu: (1ys. )

t+ksiega pierwsza------------ SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-------— Okr: 001--ver.5.00-+
d Rozrachunki z kontrahentami |
Biezaca obsiuga ksiegowa - 1 w 1994 roku !
- +
e +

1. Rozliczanie ptatnosci

2. Opracewanie noty odsetkowej
3. Opracowanie wezwania do zaptaty |
14. Potwierdzenie salda kontrahenta |
10. Poprzednie MENU

o +
<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
< > - wybor

Rys.

po wybraniu z niego opcji: 1. Rozliczenie ptatnoSci, musi wybra¢ konto kontrahenta, dla

ktérego bedzie rozliczat wprowadzone strony ( pozycje ) ksiggowe. (rys. )
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+ksiega pierwsza------------— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- Okr: 00l1--ver.5.00-+
' Rozrachunki z kontrahentami |
! Rozliczanie platnosci i
+ WYBIERZ KONTRAHENTA +
o +
! Opis NUMER !
o +
] 200 OBROTY ZBIORCZE 200-00-0000 !
i 200 0 200-00-0001 |
i 200 A DOBRE MIASTO 200-01-0001 |
i 200 A BARTOSZYCE 200-01-0002 |
| 200 A LIDZBARK WARM. 200-01-0003

' 200 A OLSZTYN UL. 200-01-0004 !
' 200 A 9 - OLSZTYN 200-01-0005 |
' 200 A MRAGOWO 200-01-0006 !
! 200 A -NOWA WIES  200-01-0007 !
! 200 A - PASYM 200-01-0008 |
i 200 A -STAWIGU 200-01-0009 |
o +

<ESC> - powrdt <F6> - Zmiana uporzadkowania <> - wybdér
<F4> - obroty i salda <F10> - dowiazywanie <F8> - dokumenty dla konta
<HOME> - cofanie wszystkich dowiazan <F2> - cofanie pojedynczych dowiazywan
Rys.

Opis klawiszy funkcyjnych :
<F4> - obroty i salda - mozna uzyskac¢ miesigczne sumy obrotow i
sald dla danego kontrahenta;
<F8> - dokumenty konta - mozna uzyska¢ zestawienie wszystkich
dokumentow (rozliczonych lub nierozliczonych), dla danego konta
ksiggowego;
<F2> - cofanie pojedynczych dowiazan - mozna dokona¢ odwiazania
stron pozycji ksiggowych dla danego konta (od strony WN odwiazanie
strony MA lub odwrotnie);
<HOME?> - cofanie wszystkich dowiazan dla danego konta - w

przypadku btednych powiazan konieczne jest przeprowadzenie
procesu wigzan stron ksiggowych danego konta od poczatku;
<F10> - dowiazanie - po wybraniu tego klawisza nalezy zdecydowaé
0 sposobie powigzania stron zgodnie z ponizszym rysunkiem (rys.)
+ksiega pierwsza------------ SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY---=---- Okr: 00l1--ver.5.00-+

| Rozrachunki z kontrahentami
' Rozliczanie ptatnoéci
+ WYBIERZ KONTRAHENTA

4o

11. Powiazanie WN-MA |
12. Powigzanie WN-WN |
13. Powiazanie MA-MA |

e +
<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
< > - wybdr

Rys.

Po wybraniu sposobu wiazania, zostang wyswietlone na dwoch czgéciach ekranu odpowiednie
strony ksiggowe dla danego konta i przez nacisnigcie klawisza ENTER, mozna dokona¢ wyboru
odpowiednich pozycji do powiazania. Kazde powiazanie bgdzie wymagato potwierdzenia
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operatora, a gdy wystapia niezgodno$ci wartosci wigzanych pozycji (ptatnosci czgsciowe), operator
powinien zdecydowac o pozostawieniu rdéznicy na koncie. (rys. )

+ksiega pierwsza------------— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- Okr: 00l1--ver.5.00-+
| Rozrachunki z kontrahentami !
H 200000000 OBROTY ZBIORCZE |
+ WYBIERZ KONTRAHENTA +
STRONA WN STRONA MA
Dokument :
Opis
ettt e B R e e L T e +
iData dok. Tresc Wartos¢ | 1Data dok. Tresc Wartosé |
e i et T B et +
i | | 0.001 |
| I
i I
| I
i i
| I
i i
| I
1 i
| I
| I
| I
i i
| I
i [
| I
i i
| I
i I
o e +
<ESC> - powrdt <ENTER> - potwierdzenie wyboru
< > - wybor
<F8> - Usuniecie

Rys.

Wybierajac opcje: 2. Opracowanie noty odsetkowej, mamy do dyspozycji ponizsze menu, z
ktorego mozna wybrac sposob opracowania noty:

- na podstawie danych z FK;
- na podstawie danych z SOOT. (rys. )

+ksiega pierwsza------------ SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- Okr: 00l1--ver.5.00-+
Rozrachunki z kontrahentami !
Opracowanie noty odsetkowe] |

WYBIERZ KONTRAHENTA +

[FR—

11. Opracowanie noty na podstawie danych z FK
12. Opracowanie noty na podstawie danych z SOOT
10. Poprzednie MENU

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
< > - wyboér

Rys.

W obydwu przypadkach musimy wybra¢ kontrahenta (konto ksiggowe), dla ktérego bedzie liczona
nota (rys.)
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+ksiega pierwsza------------— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- Okr: 00l1--ver.5.00-+
| Rozrachunki z kontrahentami |
H Opracowanie noty odsetkowej na podstawie danych z SOOT |
+ WYBIERZ KONTRAHENTA +
WYBIERZ KONTRAHENTA
o +
| "KONTRAHENT NR 1 11-700 MRaGOWO |
| KONTRAHENT NR 2 11-700 MRaGOWO !
| KONTRAHENT NR 3 SKL.MRAGOWO 11-700 MRaGOWO |
| KONTRAHENT NR 4 11-407 SWIETA LIPKA |
I KONTRAHENT NR 5 OLSZTYN 10-416 OLSZTYN |
| KONTRAHENT NR 6 11-700 MRAGOWO |
| KONTRAHENT NR 7 11-700 MRaGOWO !
| KONTRAHENT NR 8 11-700 MRAGOWO !
| KONTRAHENT NR 9 11-733 BARANOWO |
| KONTRAHENT MIKOLAJKI 11-733 BARANOWO !
I KONTRAHENT NR 10 11-730 MIKOLAJKI |
| KONTRAHENT CZESLAW 12-221 RUCIANE NIDA |
| KONTRAHENT JAN 11-707 WARPUNY |
I KONTRAHENT NR 11 11-705 GRABOWO |
| KONTRAHENT NR 12 MAREK 12-200 PISZ !
o +
Rys.
a nastgpnie nie rozliczong fakturg (pozycjg ksiggowa) (rys. )
+ksiega pierwsza------------ SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- Okr: 00l1--ver.5.00-+
| Rozrachunki z kontrahentami |
1 Opracowanie noty odsetkowej na podstawie danych z SOOT |
+ WYBIERZ KONTRAHENTA +
WYKAZ FAKTUR NIEZAPLACONYCH I ZAPELACONYCH PO TERMINIE
Dla : Przedsiebiorstwo Produkcyjno Handlowo Ustugowe
10-416 Olsztyn MAGAZYN NR 1.
e +
! NR FAKT.| DATA DOK.|TER. PLAT.|WARTOSC DOKUM. | NIEZAPELACONO |DATA WPL.|ZAZ. |
R ettt +
i i | i 0.00 | 0.00 | i i
| \
1 I
| \
1 I
| \
i i
i |
o +
<F9> - zaznaczenie/odznaczenie
<ESC> - powrdt <ENTER> - opracowanie noty
< > - wyboér
Rys.

System przygotowany jest do opracowania wezwania ptatniczego dla kontrahenta za zalegte

faktury (pozycje ksiggowe) oraz do uzgadniania salda z kontrahentami, na podstawie

nierozliczonych pozycji ksiggowych.

5.3. Zmiana miesigca ksiegowego - zamykanie BO.

Po dokonaniu wszystkich ksiggowan zasadniczych na dany miesiac, uzytkownik powinien

zamkna¢ miesiac ksiggowy. Po wejSciu w opcjg zamknigeia miesiaca lub BO, wyswietlony zostanie

ponizszy ekran: (rys. )
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i
' Zmiana miesiaca ksiegowego - 1 w 1994 roku |
- +

o +

| ZAMKNIECIE MIESIACA WYMAGA|

Zamykamy Miesiac (T/N)? N ' PODWOJNEGO POTWIERDZENIA |

NACISKAJAC KLAWISZE |

< T > i < ENTER >

Rys.

Zamknigcie miesiagca zostanie dokonane po dwukrotnym wpisaniu w podswietlone pole
znacznika: "T" 1 potwierdzeniu (ENTER). Zamknigcie miesiaca spowoduje nie drukowanie na

zestawieniach tekstu
“ZESTAWIENIE ROBOCZE”,

a jednocze$nie uniemozliwi dokonywanie zmian obrotéw na kontach poprzez ksiggowanie na
zamknigty miesiac.

Uwaga :
Przed zamknieciem miesiqca, wszystkie ksiegowania powinny by¢ wykonane
jako zasadnicze i wszystkie dokumenty z danego miesiqca powinny by¢ wpisane do

dziennika.

Po zamknigciu grudnia system ostrzeze, iz jest to jednocze$nie zamknigcie roku i umozliwi
przeniesienie BZ starego roku, na BO nowego roku. Przed przeniesieniem powinny by¢ spetnione

nastgpujace warunki :

- przygotowana ( otwarta ) ksi¢ga na nowy rok, z przeniesieniem kont
analitycznych;

- do nowego roku przeniesione zostang salda poszczegolnych kont

analitycznych.

5.4. Zmiana - zakladanie nowej ksiegi.

Przekazywany uzytkownikowi system jest przeznaczony do prowadzenia, do 10 ksiag
rachunkowych. Zmiany aktualnej ksiggi pracy dla danego operatora oraz zaktadania nowej ksiegi
dokonuje si¢ po wyborze w opcji: 4. Funkcja kontrolno - sterujgce, opcji: 2. Zmiana ksieqi; -
zostanie wyswietlona aktualna lista otwartych ksiag. Mozemy dokona¢ zmiany poprzez
podswietlenie wybranej ksiggi 1 nacis$nigcie klawisza ENTER. (rys. )
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+ksiega pierwsza------------— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- Okr: 00l1--ver.5.00-+
1 Funkcje kontrolno-sterujace |
H Ewidencja KSIAG HANDLOWYCH |
B e T +
| Opis NUMER 1
B ettt +
i ROK 1996 PRZEDSIEBIORSTWO DEMONSTRACYJNE 001 |
! NOWA 002 !
H NOWA 2 003 |
1 NOWA 3 004 |
! NOWA ROK 1996 005 ;
i NOWA 1997 006 )
| I
I |
i i
| |
i i
i i
Bt et it L e T e e +
<ESC> - powrdt <ENTER> - potwierdzenie wyboru
<F6> - Zmiana uporzadkowania <F7> - Dopisanie <F10> - Zmiana nazwy

Rys.

wybierajac klawisz <F7> - Dopisanie, mozemy zalozy¢ nowa ksigge na nowy rok
rachunkowy. (rys. )

+ksiega pierwsza------------ SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY---=---- Okr: 001--ver.5.00-+
i Funkcje kontrolno-sterujace
| Ewidencja KSIAG HANDLOWYCH

11. Zatozenie pustej ksiegi

12. Zalozenie z przeniesieniem kont syntetycznyc
13. Zalozenie z przeniesieniem kont analitycznyc
10. Poprzednie MENU

o=y

B T T +
<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
< > - wybor

Rys.
Udostegpnione zostaja nastgpujace opcje wyboru:

1. ZaloZenie pustej ksiegi.

- zatozona zostanie ksigga, bez wprowadzonych kont syntetycznych i
analitycznych;

2. ZalozZenie z przeniesieniem kont syntetvcznych.

- zalozona zostanie ksigga, w ktorej bedzie przeniesiony plan kont syntetyczny  z ksiggi
biezacej;

3. Zalozenie z przeniesieniem kont analitvcznych.




- w zalozonej ksiedze beda znajdowac si¢ wszystkie konta syntetyczne
analityczne, przeniesione z biezacej ksiggi. Jedynie takie zatozenie ksiggi na

i
nowy rok pozwoli

przenies$¢ Bilans Zamknigcia starego roku na Bilans Otwarcia nowego roku. (rys. )
+ksiega pierwsza------------ SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY---=---- 001--ver.5.00-+
! Funkcje kontrolno-sterujace |
| Ewidencja KSIAG HANDLOWYCH |
R et T +
e e et +
: WprowadZz nazwe nowej ksiegi |
Rttt +
007
Nazwa skrécona do nagtodwka -

Rys.

5.5. Sprawdzenie poprawnosci ksiegowania.

W momencie ksiggowania system zapamigtuje (w odpowiednich zbiorach danych wartos$ci)

na kontach analitycznych i syntetycznych. Ksiggowanie przeprowadzone przy uszkodzonych
zbiorach porzadkujacych, moze zakonczy¢ si¢ blgdnym wynikiem, ktory tatwo wychwyci¢ w
p6zniejszej analizie lub korzystajac z funkcji specjalnych administratora systemu, gdzie znajduja si¢

opcje sprawdzenia ksiggowania na kontach analitycznych i syntetycznych.

W opcji: 4. Sprawdzenie poprawnosci ksiegowania, znajduja si¢ dwie funkcje: (rys. )

' Funkcje kontrolno-sterujace
Sprawdzenie poprawnos$ci ksiegowania

11. Przeliczenie ksiegowania !
12. Odtworzenie ksiegowania wstepnego
10. Poprzednie MENU 1

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
< > - wybdr
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1. Przeliczenie ksiegowania.

(rys.

gdzie z listy wszystkich ksiggowan mozna wybra¢ niezbgdne do powtdrnego przeliczenia.
Klawisz <F6> zmienia uporzadkowanie i mozliwo§¢ wyszukiwania, wg. innego klucza.

+ksiega pierwsza------------ SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- Okr: 00l1--ver.5.00-+
i Funkcje kontrolno-sterujace |
Przeliczenie ksiegowania !
Fom - o Fom +
i Iden.ks M-C Data Godzina}
o +
| PROBA 1 1 26.11.95 11:11:28
I
i
I
|
i
I |
i i
s |
e +
<ESC> - powrdt <ENTER> - potwierdzenie wyboru
<, PgUp, PgDn> - wybodr
Rys.

2. Odtworzenie ksiegowania wstepnego.

gdzie z listy ksiggowan wstepnych mozna wybra¢ to, ktére chcemy odksiggowac, a
dokumenty z niego powrdca na listg biezacych dokumentéw, z mozliwos$cia ich poprawiania.

5.6. Lista kontrahentéw.

W celu sprawdzenia danych kontrahenta ze wspotpracujacego systemu, operator ma do

dyspozycji w opcji: 4. Funkcje kontrolno - sterujgce, opcje: 5. Lista kontrahentow. (rys. irys. )
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+ksiega pierwsza------------— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- Okr: 00l1--ver.5.00-+
1 Funkcje kontrolno-sterujace |
‘ !

1. Lista kontrahentdéw |
12. Lista pracownikéw
10. Poprzednie MENU |

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
< > - wybdr

Rys.
+ksiega pierwsza------------ SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- Okr: 001--ver.5.00-+
H Funkcje kontrolno-sterujace )
i |
o +
B ittt +
11. Kontrahent z listy SOOT |
12. Kontrahent z listy PD i
12. Kontrahent z listy FK H
o +
Rys.

Po wyborze systemu ( mozna prowadzi¢ oddzielng list¢ w FK ), nastepuje wyswietlenie
alfabetycznej listy kontrahentow, z mozliwo$cia wyszukiwania wg. nazwy. (rys. )



+ksiega pierwsza------------— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- Okr: 00l1--ver.5.00-+
1 Funkcje kontrolno-sterujace |
' Ewidencja KONTRAHENTOW ;
o +
| Nazwa Adres 1
o +
i Oowo 11-700 MRaGOWO UL 6 |
|ALFRED MRAGOWO 11-700 MRaGOWO

‘A HALINA MRAGOWO 11-700 MRaGOWO UL

|AS KRYSTYNA 11-407 SWIETA LIPKA |
1AS MAGAZYN NR1. OLSZTYN 10-416 OLSZTYN |
| BAR 11-700 MRAGOWO

|BAR B 11-700 MRaGOWO UL. 1
{BAR M 11-700 MRAGOWO UL. |
|BAR, J 11-733 BARANOWO

B ANNA MIKOLAJKI 11-733 BARANOWO

B JERZY MIKOLAJKI 11-730 MIKOLAJKI UL. |
B CZESLAW 12-221 RUCIANE NIDA UL. |
'B JAN 11-707 WARPUNY

|CA 11-705 GRABOWO

|CA PISZ 12-200 PISz 1
o +

<ESC> - powrdt <ENTER> - potwierdzenie wyboru
< > - wybobr
<F7> - Dopisanie pozycji
Rys.

poprzez wybranie kontrahenta (klawisz ENTER), mozemy uzyska¢ wigcej wiadomosci, np.

numer NIP. (rys. )

+ksiega pierwsza------------— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- Okr: 00l1--ver.5.00-+
1 Funkcje kontrolno-sterujace |
! Ewidencja KONTRAHENTOW !
e +
H Nazwa Adres |
B et +
Nazwa 1 siedziba firmy: AR MRAGOWO
Identyfikator VAT : 111-222-33-44
Nazwa firmy peina : Ar Ogolnspozywczy
: ul.Ssssss Zzzzzzzzz 00-
Kod Miejscowosé : 11-700 Mragowo
Adres : ul.Raaaaa Zzzzzzzzz 00
Telefon :
Nazwa Banku
Numer konta
<ESC> - powrdt <ENTER> - potwierdzenie wyboru
< > - wyboér
<F7> - Dopisanie pozycji

Rys.

5.7. Rodzaje dokumentéw.

Administrator systemu w opcji: 7. Rodzaje dokumentow, dostgpnej w: Funkcje
kontrolno-sterujgce, okresla trzyznakowe wyrdzniki uzywanych w systemie dokumentow i
jednoczesnie, gdy zdecydowano sig na kilka rodzajéw dziennikow okres§la numer dziennika, do

ktorego ma by¢ wpisywany dany rodzaj dokumentow. (rys. )
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+ksiega pierwsza------------— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- 001--ver.5.00-+
i Funkcje kontrolno-sterujace |
i i
o +
e +
' Lp. Symbol Peina nazwa dokumentu Numer dziennika |
b o T e !
! 1! Pz ! PRZYJECIA ZEWNETRZNE | 1 !
! 2 ! WZ ! WYDANIE ZEWNETRZNE ! 1 !
d 31 F | FAKTURA d 1 1
i 4 | KP | KASA PRZYJMIE i 1 |
] 5 | MM | PRZES.MIEDZY MAGAZ. ] 1 |
] 6 | Kz | KOREKTA ZAKUPU ] 1 !
! 7 ! RK ! RAPORT KASOWY ! 1 !
i 8 | PP | POLECENIE PRZEKSIEG. i 1 |
o +

<ESC> - powrdt

<ENTER> - potwierdzenie wyboru

<F5> - wybér wg.

Rys.

5.8. Ustalanie dostepu do kont ksiegowych.

Jest to opcja dostgpna administratorowi systemu. Sktada si¢ z trzech
wyrdznikow kont syntetycznych: “A”, “B”, “C”, do ktorych dostep (w zakresie dokonywania
zestawien) ma by¢ ograniczony, tylko do wybranych operatoréw. Udostgpnianie kont odbywa si¢ na
liScie uprawnien poszczegdlnych operatordéw (patrz roz. 3.1. Ustalenie parametrow instalacyjnych
). Zaznaczanie kont wyrdznikami: “A”, “B”, “C”, odbywa si¢ poprzez wpisanie odpowiedniego
znacznika (“A”, “B”, “C”), obok nazwy konta (rys. )

i
|
i 100 KASA

' 101 KASA KRAJOWYCH SR. PIENIEZNYCH
! 131 BIEZACY RACHUNEK BANKOWY

! 140 INNE SRODKI PIENIEZNE

! 200 ROZRACHUNKI Z KONTRAHENTAMI

' 221 ROZRACHUNKI 7 URZEDEM SKARBOW.
|

222 ROZRACHUNKI Z US-ROZLICZENIE
240 POZOSTALE ROZRACHUNKI

Rys.

UWAGA:
W kolumnie wyroznikow inne znaki bedq ignorowane przez system.

5.9. Odnowienie zbioréw porzadkujacych.

Opcja wykonywana w przypadku nieprawidtowej pracy systemu. Do wykonania odnowienia
zbioroéw porzadkujacych niezbedne jest wyjscie z systemu pozostatych uzytkownikow. Zalecane
jest wykonywanie odnowienia zbioréw porzadkujacych przynajmniej raz w tygodniu.
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Prawidlowo przebiegajacy proces odnowy zbiorow porzadkujacych zobrazowany jest na
ekranie przesuwajaca si¢ linijka, informujaca orientacyjnie o ilosci odnowionych zbiorow. (rys. ) Ze
wzgledu na rézne wielkosci zbiorow porzadkujacych, procent odnowionych zbioréw nie jest rowny
procentowi czasu potrzebnego na wykonanie catego procesu odnowy.

+ksiega pierwsza------------ SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- Okr: 00l1--ver.5.00-+

i Funkcje kontrolno-sterujace |

o +

o +

FHEFFHHEHHLOS 20% 30% 40% 50% 60% 70% 80% 90% 100% |

e +
Rys.

6. Wspolpraca Systemu FK z innymi systemami .

System FK umozliwia wspolpraceg z pozostatymi systemami autorskimi KJM, tj:

- Systemem Obstugi Obrotu Towarowego;
- Systemem Faktura;

- Systemem Rozliczenia Sklepu;

- Systemem Podatki;

- Systemem Srodki Trwate;

- Systemem Kadry i Ptace.

Wszystkie systemy KJM sa ze soba kompatybilne. Mozliwe jest odczytywanie
wprowadzonych w wyzej wymienionych systemach dokumentow do ksiggowania, przez System
Finansowo Ksiggowy. Po odczytaniu dokumentow znajduja one sig na liScie do zaksiggowania, a o
tym czy beda ksiggowane, decyduje uzytkownik (mozna je poprawiaé, kasowac).

Przed przystapieniem do odczytywania uzytkownik musi dokona¢ dekretacji kont ksiggowych, na
ktore bedzie dokonywato si¢ wprowadzanie danych wartosci z odczytywanych dokumentow.

Po wybraniu z poziomu gtéwnego menu opcji: 4.Funkcje kontrolno sterujgce
a nastepnie opcji: 3.Przygotowanie systemu do odczytu danych, wyswietlony zostanie ekran

przedstawiajacy kolejne, dostgpne menu. (rys. )
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+KSIEGA PIERWSZA-—-—————————— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—----— : 001--ver.5.00-+
| Funkcje kontrolno-sterujace
| Przygotowanie systemu do odczytu danych
o
o +
|1. Z Systemu Obsiugi Obrotu Towarowego |
|2. Z Systemu Rozliczenia Sklepu |
|3. Z Rejestratora Podatkowego |
|4. Z Systemu Srodkéw Trwatych |
|5. Z Systemu Kadry i Ptace |
|0. Poprzednie MENU |
e ittt +
<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
< > - wybdr
Rys.

Z powyzszego menu wybieramy system, do ktorego chcemy uzyska¢ dostep. Nastgpnie
wyswietlona zostanie lista mozliwych do odczytywania dokumentdéw, z wybranego systemu. Dla
kazdego dokumentu nalezy dokona¢ dekretacji kont na odpowiednich stronach ksiggowych.

Dekretacji dokonuje si¢ w sposob identyczny jak w opisanym przyktadzie dla wszystkich systemow

1 rodzajow dokumentow:

Przyktad: wybieramy do dekretacji dokumenty z SOOT .Wyswietlone zostanie dostgpne

menu (rys. )

+KSIEGA PIERWSZA--—————————— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—-—-——-— : 001l--ver.5.00-+
| Funkcje kontrolno-sterujace
| Przygotowanie systemu do odczytu danych
o
DEKRETACJA KONT
- +
|1. Dla dokumentdéw zakupu |
|2. Dla dok. sprzedazy faktur. |
|3. Dla dok. sprz. niefakturow. |
|4. Dla zbiorcz. fakt. sprzed. |
|5. Dla dokumentéw MM |
|6. Dla dokumentdéw PW |
|7. Dla dokumentdéw DW |
|8. Dla dokumentdédw RW |
|9. Dla protokdidw szkdd |
|A. Dla dokumentdw KP |
|B. Dla dokumentdédw KW |
|C. Dla ptatnos$ci gotdw.-przel. |
|0. Poprzednie MENU
o +
<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
< > - wybdr
Rys.

nastgpnie wybieramy dokument sprzedazowy. Wyswietlony zostanie kolejny ekran, z

kolumnami przeznaczonymi do wprowadzania odpowiednich danych (rys. )
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+ksiega pierwsza------------— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- : 001--ver.5.00-+
' Funkcje kontrolno-sterujace |
i Przygotowanie systemu do odczytu danych |
R e e et e +
DEKRETACJA KONT DLA DOKUMENTOW SPRZEDAZY FAKTUROWANEJ
o +
' Lp Nazwa wyrdznika KONTO_ WN KONTO MA |
S Y S S S Y
i 1 i - - i - - i
i i i i |
| | | | |
i i i i i
| | | | |
| | |

i i i i |
| | i i |
o +

<ESC> - powrdt

<ENTER> - potwierdzenie wyboru

<F5> - wybér wg.

Rys.

Operator zobowiazany jest przygotowac¢ uniwersalny dekret dla danego rodzaju
dokumentow:

W kolumnie: Nazwa wyréznika wpisujemy jedna z mozliwych do odczytu wartosci. Nazwy
nie mozna wpisac r¢cznie z klawiatury, nalezy skorzysta¢ z podpowiedzi (<F5>) . Lista mozliwych
do odczytu wielkosci z danego systemu, przedstawiona jest w dodatku do instrukcji.

Po wybraniu danego wyrdznika wpisujemy poszczegolne konta po stronie WINIEN lub MA
(lub po obydwu stronach). W miejscu gdzie powinno znalez¢ si¢ konto kontrahenta, wpisujemy
wyroznik sktadajacy si¢ z numeru syntetycznego kontrahentéw i skrotu KO-KON (np. 200-KO-
KON). W czasie transmisji, system w to miejsce wstawi numer analityczny kontrahenta (jakiego
bedzie dotyczyt odczytywany dokument).

UWAGA !!!

W przypadku, gdy kontrahent nie bedzie miat dowiqzanego numeru konta, system nie wstawi

konta, a odczytany dokument bedzie nie zbilansowany.

Gdy do odczytu dokumentow magazynowych konieczne bgdzie wstawienie numeru konta
magazynu, w dekretach wpisujemy np. 333-MG- (gdzie 333 oznacza numer syntetyczny
magazynow). (1ys. )

+ksiega pierwsza------------ SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- 001--ver.5.00-+
! Funkcje kontrolno-sterujace !
i Przygotowanie systemu do odczytu danych i
Bttt +
DEKRETACJA KONT DLA DOKUMENTOW SPRZEDAZY FAKTUROWANEJ

B et e +
! Lp Nazwa wyrdznika KONTO_WN KONTO_MA !
f—mm B ettt e e e B et !
| 1 | WARTOSC OGOLEM ! 200-KO-KON | - - :
' 2 | TOWARY NETTO i - - | 730-00-0001 |
! 3 | OPAKOWANIA ! - - ! 316-00-0001 !
! 4 | PODATEK VAT OGOLEM ! - - ! 221-00-0001 !
' 5 | TOWARY W CEN.EWID.NETTO i 720-00-0001 i 330-00-0001 !
i 6 | i - - i - - i
| 70 | - - | - - |
o +

<ESC> - powrdt

<ENTER> - potwierdzenie wyboru

<F5> - wybdr wg.
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Po dokonaniu dekretacji kont, mozna przej$¢ do odczytywania dokumentdéw z systemow. Z
poziomu gltéwnego menu wybieramy opcje: 1.Dokumenty ksiegowe, a nastepnie opcje:
2.0dczyt dokumentow z systemu... (rys.)

+KSIEGA PIERWSZA--——-—-——--—-— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-—-—-----— Okr: 001--ver.5.00-+

- +
Rt +
|1. Z Systemu Obsiugi Obrotu Towarowego |
|2. Z Systemu Rozliczenia Sklepu |
|3. Z Rejestratora Podatkowego |
|4. 7 Systemu Srodkéw Trwatych |
|5. Z Systemu Kadry i Ptace |
|0. Poprzednie MENU |
B ettt +

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
< > - wybor

Rys.

Ponownie wybieramy system, z ktérego bedziemy odczytywaé dokumenty. Odczytywanie
jest identyczne dla wszystkich systemoéw i1 zostanie omowione na przyktadzie SOOT. Po wybraniu
tego systemu uzyskujemy dostgp do nastgpujacego menu gdy system przygotowany jest do odczytu
z kilku hurtowni). (rys. )

+KSIEGA PIERWSZA--———-————-—-—-— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY--—----- Okr: 00l1--ver.5.00-+

11. Hurtownia Olsztyn 1
12. Hurtownia Warszawa |
3. Hurtownia Warszawa 1 |

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
< > - wybor

Rys.

nastepnie uzyskujemy dostgp do menu ... (rys. )
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|1. Z raportu obrotoéw

|2. Z raportu kasowego - ptatnosci gotdwkowe
|3. Z raportu kasowego - ptatnosci przelewowe
|0. Poprzednie menu

Bt +
<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
< > - wybdr

Rys.

z ktorego wybieramy pierwsza opcje: 1.0dczytywanie dokumentéw z raportu obrotow

- wyswietlony zostanie ponizszy ekran, z ktorego wybieramy raport do odczytu (rys. )

+KSIEGA PIERWSZA--———-————--—— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY--—----- Okr: 001--ver.5.00-+

o +
WYBIERZ RAPORT DO ODCZYTU

o e +
|[Nr rap. Nr mag. Dat.rap. Data kon. Dat.odcz.|
Fm +
| 1 2 01.01.95 04.01.95 |
| 2 2 05.01.95 06.01.95 |
| 3 2 07.01.95 14.01.95 |
| 4 2 15.01.95 20.01.95 |
| 5 2 21.01.95 27.01.95 |
| 6 2 28.01.95 31.01.95 |
| 7 2 01.02.95 109.02.95 |
| 8 2 10.02.95 17.02.95 |
R +

<ESC> - powrdt

<ENTER> - potwierdzenie wyboru

< > - wybér

Rys.

a nastgpnie, po potwierdzeniu, nastepuje odczytywanie dokumentéw raportu. (rys. irys. )
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+ksiega pierwsza------------— SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY------- Okr: 00l1--ver.5.00-+
' |
i

H Odczyt danych z Systemu Obsiugi Obrotu Towarowego

R e e et e +
o +
H Raport przygotowany do odczytu H
H NR RAPORTU - 2 H
! NR MAGAZYNU - 2 i
1 Z DNIA - 05.01.95 i
I I
i i
I I
i i
I I
i i
I I
E E
B e ettt - +
|Raport moze by¢ odczytywany |
| Potwierdz czy odczytywacd H
| (Tyak / (N)ie !
B e +
Rys.
+ksiega
pierwsza------------ SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY-=------ Okr: 001--ver.5.00-+
H Odczyt danych z Systemu Obsiugi Obrotu Towarowego
+**Dane DOWOdU* ¥ === m m o oo +
\ Rodzaj: FV Numer: 00011/02 Miesiac: 1 Data: 05.01.95
| Trescé: Wartosé: 975.32
Kntrh: HOTEL MRAGOWO Nr kol.: 1
o +

PROSZE CZEKAC
ODCZYTUJE DANE

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<F5> - wybdr wg. <Pg.Dn> - nastepny dokument

Rys.

Po odczytaniu dokumentéw z wybranego raportu, przechodzimy do opcji:
2.Lista dokumentow odczytanych, gdzie z listy mozna wybra¢ kolejne dokumenty i przejrze¢ ich
wszystkie pozycje, mozna dokumenty poprawiaé¢ lub kasowaé w catosci. Opcja dziata na takiej

samej zasadzie, jak opcja: 1. Wprowadzanie dokumentow.



Dodatki:

Dodatek A: Archiwizacja w systemie

A1. Archiwizacja

Archiwizacja jest jednym z najwazniejszych tematéw zwiazanych z uzytkowaniem
komputeréw. Po kilkumiesigcznym uzywaniu komputerow okazuje si¢, ze wartos¢ danych
zgromadzonych na dyskach twardych jest bardzo duza. Czgsto przekracza warto$¢ oprogramowania
uzywanego do pracy, czy nawet wartos$¢ sprze¢tu. Nie chodzi tu oczywiscie o warto$¢ rynkowa, ale o
trudne do wyliczenia koszty zwiazane z odtworzeniem danych w przypadku awarii, czy kradziezy
sprzetu. W naszym kraju uzytkownicy komputeréw nie zdaja sobie z tego sprawy, a
odpowiedzialnos$¢ za wtasciwe zabezpieczanie danych ponosi zawsze uzytkownik komputerow.

Istnieje kilka sposobow zabezpieczania danych. Najpowazniejsza z nich jest uzywanie
specjalnych urzadzen zwanych streamer'ami (czyt. strimerami). Urzadzenie takie dokonuje
archiwizacji catych dyskoéw twardych na specjalnych kasetach. Archiwizacja dokonywana jest
bardzo szybko i pewnie. Kasety sa wymienne i umozliwiaja dokonanie wielu archiwow na jednej
kasecie lub jednego archiwum na kilku kasetach, w zalezno$ci od pojemnosci kaset czy wielkosci
danych do zarchiwizowania. Rozwiazanie to jest jednak stosunkowo drogie i szczegodlnie polecane
w przypadku archiwizacji duzej ilo$ci, czg¢sto zmienianych waznych danych. Stosuje si¢ go
powszechnie w $rednich i1 duzych instalacjach sieciowych. Coraz powszechniej na §wiecie
stosowane jest przechowywanie danych na dyskach optycznych (jednorazowego zapisu, czy
magnetooptyczne dyski wielokrotnego zapisu). Rozwiazanie to jest bardzo drogie, ale tez
najpewniejsze. Stosuje si¢ je w najpowazniejszych instytucjach na swiecie.

Innym ze sposobow stosowanym w sieciach jest wydzielenie na jednym ze stanowisk
lokalnego dysku twardego, na ktorym dokonuje si¢ kopiowania najwazniejszych danych z sieci
komputerowej. Rozwiazanie to stosunkowo tanie (z uwagi na niskie ceny dyskow), jest tak samo
szybkie jak uzywanie streamerow jednak z uwagi na niewymienno$¢ twardych dyskow ilos¢
dokonanych kopii danych jest ograniczona. Przy potrzebie posiadania wielu kopii danych,
rozwiazanie to jest drozsze od stosowania streamerow.

Kolejnym ze sposobow jest przechowywanie danych archiwalnych na dyskietkach. Jest to
rozwiazanie najtansze (jesli chodzi o koszty bezposrednie), ale tez najbardziej czasochtonne. Daje
tez umiarkowana pewnos¢ zapisu. Niewatpliwg zaleta tego rozwiazania jest praktycznie
nieograniczona pojemnos¢, czy mozliwos¢ tworzenia wielu niezaleznych archiwéw (zalezy to tylko
od ilo$ci posiadanych dyskietek).

Niezaleznie od wybranego rozwiazania istotna jest czesto$¢ dokonywania archiwizacji, ilo$¢
kopii archiwalnych oraz czas przechowywania danych. Jesli stwierdzimy, ze czas i1 koszt
odtworzenia danych za ostatni tydzien pracy jest do przyjgcia (w stosunku do czasu i kosztu
archiwizacji), dokonujemy archiwizacji co tydzien. Jesli uwazamy, ze czas i koszt archiwizacji
codziennej jest niewspotmiernie niski do waznos$ci danych, archiwizujemy codziennie. Jesli mamy
szczegollne zaufanie do sprzetu, oprogramowania i obstugi, a koszt odtworzenia danych jest niski
lub odtwarzanie danych w cato$ci moze nie by¢ celowe wtedy archiwizacji dokonujemy rzadziej
lub w ogéle.

Archiwizacji mozna dokonywac¢ na tych samych nosnikach (ptytach, dyskach, dyskietkach),
jednak moga wystapi¢ sytuacje, gdy dane w komputerze ulegly czesciowemu uszkodzeniu, a o tym
fakcie dowiadujemy si¢ z opdznieniem i wtedy zarchiwizowane dane sa czg§ciowo lub w catosci
bezuzyteczne. Zabezpieczamy si¢ przed tym robiac kopie na no$nikach (ptytach, dyskietkach) oraz
"odkladamy je na potke", tzn. nie uzywamy ich przez jakis czas lub w ogdle do wykonywania na
nich nowych archiwow. Pominigty tu zostaje problem pozostawienia na nos$nikach archiwalnych
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danych, ktore nie sa nam w tej chwili potrzebne i zostaja usunigte z dyskow, aby odzyska¢ miejsce
dla pracy biezace;.

Biuro Projektoéw 1 Obstugi Systemow Informatycznych "KJM" s.c. proponuje dla
uzytkownikdéw swoich systeméw kombinacje dwoch z wyzej wymienionych metod. Z uwagi na
ceng podstawowym nosnikiem kopii archiwalnych sa plyty CD. W przypadku za$ sieci
komputerowych, z uwagi na duza ilo§¢ danych poddawanych archiwizacji dodatkowym elementem
jest twardy dysk na jednym ze stanowisk. Podczas archiwizacji dokonywana jest kompresja danych.
Zmniejsza to czas potrzebny na dokonanie archiwizacji oraz zmniejsza objgtos¢ archiwum.
Zastosowana metoda nie dopuszcza tez bezposredniego (bez rozpakowania), samodzielnego
odtworzenia danych z archiwum. Spowodowane jest to przede wszystkim troska o klienta, gdyz w
przypadku problemow z danymi (awaria sprzgtu, powazny blad w oprogramowaniu, czy btad
obstugi), nalezy przede wszystkim usunaé przyczyng awarii. Gdyby uzytkownik mogt sam
odtwarza¢ dane, ewentualna awaria sprz¢tu moglaby uszkodzi¢ archiwum. Podobna sytuacja
moglaby mie¢ miejsce z niewprawng obstuga. Jednak dla pelnego komfortu uzytkownika w
dodatku opisana jest metoda odtworzenia danych z archiwum, nazwy 1 opis archiwizowanych
plikow oraz powtdrzone podstawowe wymagania konfiguracyjne w komputerze. Opis skierowany
jest do 0sob znajacych technike komputerowa 1 wystarczy do odtworzenia danych i uruchomienia
oprogramowania.

Archiwizacja

Zastosowana metoda umozliwia przeniesienie danych na lokalny dysk, a nast¢pnie
wielodyskietkowa archiwizacj¢ podstawowych plikow danych programu lub od razu
wielodyskietkowa archiwizacje¢ danych.

Istnieja dwa warianty pracy:

1. Szybkie przeniesienie danych na lokalny dysk twardy, w momencie gdy NIKT nie
pracuje w systemie. A nast¢pnie w wolnej chwili, podczas gdy inni moga pracowac w systemie,
przeniesienie danych na dyskietki. W przypadku duzej ilosci danych przeniesienie danych na
dyskietki moze trwac dos¢ diugo.

2. Archiwizacja bezposrednio danych z systemu na dyskietki. NIKT nie moze
pracowaé w tym czasie w systemie. W przypadku duzej ilo$ci danych, przeniesienie danych na
dyskietki moze trwa¢ dos¢ dtugo.

Prace rozpoczyna si¢ w momencie gdy NIKT nie pracuje w systemie, ktorego dane chcemy
przenies¢, tzn. przed lub po uzywaniu programu.

Z menu: MENU uzytkownika systemow firmy KJM (rys. ), wybieramy opcje: Archiwizacja
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. Uruchomienie Rejestratora Pdatkowego
. Uruchomienie Systemu Obsiugi Obrotu Towarowego

. Archiwizacja
. Wyjscie z MENU

<ESC>-Powrdt <>-Wybdr <ENTER>-Potwierdzenie

1
2
3. Uruchomienie Systemu Finansowo Ksiegowego
4
0

Rys.

nastgpnie z listy systemow do archiwizacji (jesli takowe sa), wybieramy Svstem Finansowo-

Ksiegowy (rys. )

1. Archiwizacja systemu Finansowo-Ksiegowego
2. Formatowanie dyskietki w napedzie A:

3. Formatowanie dyskietki w napedzie B:

0. Wyjscie z MENU

<ESC>-Powrdt <>-Wybdr <ENTER>-Potwierdzenie

Rys.

a z nastgpnego menu wybieramy odpowiednia ksigge: (rys. )

1. ROK 1992 PRZEDSIEBIORSTWO DEMONSTRACYJNE
2. NOWA

3. WAKSD

4. PROMAR

5. ERK 1995

6. MAZURY

0. Inny klawisz bez archiwizacji

<ESC>-Powrdt <>-Wybdér <ENTER>-Potwierdzenie

Rys.

Jesli posiadane dyskietki nie sa formatowane, operator przed archiwizacja danych moze

dokona¢ formatowania dyskietek w odpowiednim napgdzie (rys. ).

Po wyborze ksiggi do archiwizacji nastapi kompresja danych do plikow, co na ekranie wyglada¢
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: (rys. )

archive : d:/FK/ARCHFK/FKDANOO1.LZH

DOKUM. DBF 0000000000000000000
DOK_NAG.DBF
DOK_SOOT.DBF
DOK_SORK.DBF
DO_PRZEK.DBF
FORMULY .DBF
KODDRUK . DBF
KONTA.DBF 0000000000000
KONTA_O.DBF
KONTA S.DBF
KSIEG.DBF

K_KSIEG.DBF
MIESIAC.DBF
NAZW ZES.DBF
NROZ_ DOK.DBF
PAR INS.DBF
POR MAG.DBF
POR_SLOW.DBF

O OO0 O OO0

O OO O0OO0OO0OO0OO0OOo

o
[¢]

bedzie nastepujaco
Updating
=> 13%
==> 21%
==> 35%
==> 39%
==> 95
==> 44%
==> 32%
==> 15%
==> 45%
==> 44%
==> 43%
==> 56%
==> 58%
==> 53%
==> 34%
==> 44%
==> 31%
Freezing
Rys.

- po zakonczeniu kompresji (rys. )

Przygotowanie do przeniesienia danych na dyskietki w napedzie A:
Formatowanie dyskietki w napedzie A:

Formatowanie dyskietki w napedzie B:

Inny klawisz bez przeniesienia lub formatowania

<ESC>-Powrdét <>-Wybdr <ENTER>-Potwierdzenie

Rys.

1 wyborze opcji: 1. Przygotowanie danych do przeniesienia na dyskietki w napedzie,
skompresowany plik zostanie podzielony na odpowiednia ilo$¢ plikdéw, o wielkosci odpowiadajace;j
pojemnosci dyskietek. (rys. )
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Wybierz opcje: |
1. Przeniesienie danych na dyskietki w napedzie A:
2. Przeniesienie danych na dyskietki w napedzie B:
0. Inny klawisz bez archiwizacji lub formatowania

<ESC>-Powrdt <>-Wybdr <ENTER>-Potwierdzenie

ER R R R R R R R R R R R R R R Sk

* *
* W6z dyskietke do napedu A: *
* i nacisénij ENTER *
* *

R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R

Rys.

Po pojawieniu si¢ powyzszego komunikatu nalezy wtozy¢ dyskietke do napedu i po
nacis$nigciu klawisza ENTER, system sprawdzi zawarto$¢ dyskietki, aby nie zapisa¢
przechowywanych danych. (rys. )

AR R RS S E S EEE S E SRR E R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R RS

* *
* W6z dyskietke do napedu A: *
* i naciénij ENTER *
* *

RR R R R R R R R R R R R R R R R R

ZAWARTOSC DYSKU W NAPEDZIE A:
KOR.EXE 28:11:1995
1031680 bajtéw wolnych na dysku.

Czy uzy¢é tej dyskietki ? (T/N):

Rys.
UWAGA !

WYRAZENIE ZGODY NA UZYCIE DYSKIETKI POPRZEZ WCISNIECIE KLAWISZA {T},
POWODUIJE USUNIECIE Z DYSKIETKI WSZYSTKICH POPRZEDNICH DANYCH
(POPRZEDNICH STARYCH ARCHIWOW). PRZED WCISNIECIEM KLAWISZA {T}
NALEZY DOKEADNIE ODCZYTAC DATE POPRZEDNIEGO ARCHIWUM.

Nastepnie program dokonuje kompresji danych na dyskietce, informujac o postepach na
ekranie. Pojawienie si¢ komunikatu: (rys. )



R R i R R R R R I S S

* *
* W6z dyskietke do napedu A: *
* i nacisnij ENTER *
* *

AR R R RS EEEE S S SR SRS SRS E R R R R R R R R R R R R R R DR R R R R R R R SRS

Rys.

- $wiadczy o konieczno$ci uzycia wigcej niz jednej dyskietki do przechowania danych.
Operator powinien wlozy¢ nowa dyskietke do napgdu, w celu prawidtowej kontynuacji
archiwizacji.

Dodatek B: Mozliwe do odczytania wartosci z innych systemoéw



DOSTAWA NIE FAKTUROWANA
MARZA

MARZA - OPAKOWANIA
ODCHYL.OPK.OD C EWID/SPRZ
ODCHYL.TOW.OD C.EWID/SPRZ
ODCHYLENIA MARZY /C.EW./
ODCHYLENIA VAT /C.EWID./
OPAKOWANIA

OPAKOWANIA W CEN.EWID/NET
PODATEK VAT 7%

PODATEK VAT 22%

PODATEK VAT NALEZNY /ZAK/
PODATEK VAT NALICZONY/ZAK
PODATEK VAT OGOLEM
POZOSTALO DO ZAPLATY
SPRZEDAZ OPAKOW. WG C.ZAK
SPRZEDAZ TOWAROW WG C.ZAK
STRATY

TOWARY BRUTTO

TOWARY BRUTTO / 7% VAT/
TOWARY BRUTTO /22% VAT/
TOWARY NETTO

TOWARY NETTO / 7% VAT/
TOWARY NETTO /22% VAT/
TOWARY ZE STAWKA 0% VAT
TOWARY ZWOLNIONE OD VAT

TOWARY W CEN.EWID ZW VAT
TOWARY W CEN.EWID. O%VAT
TOWARY W CEN.EWID.22%VAT
TOWARY W CEN.EWID.7% VAT
TOWARY W CEN.EWID.NETTO
UTARGI

WARTOSC OGOLEM

WPELATY INNE

WPLATY KONTRAHENTOW
WPLATY PRACOWNIKOW
WYPEATY INNE

WYPEATY KONTRAHENTOM
WYPEATY PRACOWNIKOM
ZA TRANSPORT

ZAKUP TOW.W C.DET.BRUTTO
ZAKUP . TOW.NETTO+MARZA
ZAPLACONO CZEKIEM
ZAPLACONO GOTOWKA
ZAPELACONO PRZELEWEM
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OPIS ZBIOROW SYSTEMU FINANSOWO-KSIEGOWEGO.
FIRMY KJM Sp z o.0.

Pliki baz danych zapisane sa w og6lnie znanym formacie DBASE. Oprocz danych o firmie
ujetych w pliku INSTAL.DBF wszystkie inne dane zapisane sa w sposob jawny, mozliwy do
obrobki (sprawdzenia) przez dowolny program czytajacy w/w format.

W ponizszej informacji zaktadamy, ze program znajduje si¢ w katalogu FK katalogu
glownego.

W katalogu \FK znajduja sig pliki stanowiace program oraz zawierajace dane wspdlne dla
wszystkich ksiag rachunkowych. SA to:
1. FIKA.EXE — program w wersji DOS lub FIKA — program w wersji LINUX
2. HASLO.DBEF - lista operatorow dopuszczonych do pracy w systemie;
3. OKRESY.DBF - lista otwartych ksiag rachunkowych;
4. SYSTEMY.DBF - parametry do wspotpracy systemu FK z innymi systemami;
5. INSTAL.DBEF - informacje instalacyjne programu, dane o uzytkowniku (kodowane);
6. INNE pliki oraz zbiory o rozszerzeniu NTX stuzace do szybkiego wyszukiwania danych, nie
zawierajace nowych informacji.

W podkatalogach DAN001,DANO002 itd. katalogu FK stanowiacych odrgbne ksiggi rachunkowe
znajduja si¢ pliki opisujace konkretne ksiggi rachunkowe. Dane pierwotne -podstawowe- zawarte sa
w nastgpujacych plikach:

1. DOK_NAG.DBF - naglowki wprowadzanych dokumentéw ksiggowych;
NR_DOKUM - numer wewngtrzny dokumentu;
NR_FAKT - nie wykorzystywane;
KONTRAH - nazwa kontrahenta;
OPER - inicjaty operatora, ktory wprowadzit dokument;
RD_DOW - rodzaj dokumentu;
NR_DOW - numer dokumentu wprowadzony przez operatora;
DATA - data dokumentu;
ROK - rok ksiggowy;
MIESIAC - miesiac zaksiggowania dokumentu;
NR_POZ - nie wykorzystywane;
WART NAG - warto$¢ nagtowka dokumentu;
SUMA_WN - warto$¢ strony WN;
SUMA_MA - warto$¢ strony MA;
TRESC NAG - tre$¢ nagtowka wprowadzona przez operatora;
CZY _ZBILAN- okreslenie czy dokument jest zbilansowany;
CZY_KSIEG - okreslenie czy dokument jest zaksiggowany;
NR_KSIEG - numer ksiggowania, w ktorym zaksiggowano dokument;
ILE DNI - nie wykorzystywane;
D_WN - nie wykorzystywane;
D MA - nie wykorzystywane;

2. DOKUM.DBF - pozycje wprowadzanych dokumentow ksiggowych;
NR_DOKUM - numer wewngtrzny dokumentu;
OPER - inicjaly operatora, ktory wprowadza pozycje dokumentu;
NR_POZ - numer kolejny pozycji dokumentu;
KONTO_WN - numer analityczny konta po stronie WN;
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KONTO_MA - numer analityczny konta po stronie MA;
WARTOSC - warto$¢ pozycji dokumentu;

TRESC - tre$¢ pozycji dokumentu;

CZY PRZEP - nie wykorzystywane;

NR_KSIEG - numer ksiggowania ;

DATA - data dokumentu;

3. KONTA O.DBEF - sumy czgsciowe na kontach analitycznych za poszczegolne ksiggowania;
KONTO - numer analityczny konta ksiggowego;
DATA_STAN - data ksiggowania;
WN_STAN - warto$¢ zaksiggowana na konto po stronie WN;
MA_ STAN - warto$¢ zaksiggowana na konto po stronie MA;
MIESIAC O - miesiac ksiggowania;
ROK _STAN - rok ksiggowy;
NR_KSIEG - numer ksiggowania;

4. SYNT S.DBF - sumy czg$ciowe na kontach syntetycznych za poszczeg6lne ksiggowania;
KONTOI - numer konta syntetycznego;
DATA STAN - data ksiggowania;
WN_STAN_S - wartos$¢ zaksiggowana na konto po stronie WN;
MA_STAN S - warto$¢ zaksiggowana na konto po stronie MA;
MIESIAC S - miesiac ksiggowania;
ROK STAN - rok ksiggowy;
NR KSIEG - numer ksi¢ggowania;

5. KSIEG.DBEF - lista dokonanych ksiggowan;
MIESIAC - miesiac ksiggowania;
ROK - rok ksiggowania;
NR_KSIEG - numer ksiggowania;
DATA_KSIEG- data ksiggowania;
GODZ_KSIEG- godzina ksiggowania;
NR KS ZN - identyfikator ksiggowania;
Z - znacznik zatwierdzenia ksiggowania;
OP - inicjaly operatora, ktory dokonal ksiggowania;

6. KONTA.DBF - plan kont analitycznych;
KONTOL1 - numer konta syntetycznego;
KONTO?2 - podanalityka konta;

KONTO3 - analityka konta;
KONTO - catkowity numer konta analitycznego;
DATA - data zalozenia konta;
NAZ KON - nazwa konta analitycznego;
WN - nie wykorzystywane;
MA - nie wykorzystywane;
MIESIAC - miesiac zatozenia konta;
ROK - rok zalozenia konta;
7. SYNT.DBF - plan kont syntetycznych;
KONTOI - numer syntetyczny konta;
NAZ KON - nazwa konta syntetycznego;
RODZ KONT - rodzaj konta syntetycznego;



ROZRACHUNK- znacznik czy konto rozrachunkowe;
WYBRANE - znacznik wybrania konta do zestawienia;
BILANS - znacznik czy konto bilansowe;

8. DZIENNIK.DBEF - lista zalozonych dziennikéw
NR _POZ - numer biezacy dziennika
OPIS - nazwa dziennika

9. DZIEN 01.DBF,DZIEN _02.DBF itd. w zalezno$ci od ilo$ci zatozonych dziennikow -
bazy z zapisem ilo$ci zarejestrowanych dokumentoéw w poszczegolnych miesiacach
w danym dzienniku
MIESIAC - numer miesiaca
NAZ_MIES - nazwa miesiaca
STAN_MIES - pole nie wykorzystywane
ILE DOK - iloé¢ zarejestrowanych dokumentéw w danym miesiacu

10. np. DZ 04 01.DBF - lista dokumentow zarejestrowanych w dzienniku nr 4 (.._04_..)
na styczen (.. 01.DBF)
NR_POZ - numer pozycji dziennika
NR DOKUM - numer dokumentu zarejestrowanego pod pozycja
DATA ZAP - data dokonania operacji rejestrowania dokumentu w dzienniku
NR_OP - numer operatora (ze zbioru HASLO.DBF) dokonujacego rejestracji dokumentu
RD_DOW - rodzaj dokumentu;
NR DOW - numer dokumentu wprowadzony przez operatora;
DATA DOK - data dokumentu;
WART NAG - warto$¢ nagldwka dokumentu;
TRESC NAG - tre$¢ nagtowka wprowadzona przez operatora;

11. INNE pliki maja charakter pomocniczy lub porzadkujacy

OPIS SPOSOBU DZIALANIA PROGRAMU

Wprowadzanie dokumentéw odbywa si¢ w opcji:
1. Dokumenty ksiggowe.
1. Wprowadzanie dokumentow.

Dane nagléwka dokumentu wprowadzane sa do pliku DOK NAG.DBF, pozycje zas do pliku
DOKUM.DBF. Po wprowadzeniu dokumentéw znajduja si¢ one na liscie biezacej, z mozliwosci
dokonywania poprawek zarowno w wartosciach jak 1 numerach kont. WartoSci na kontach w
dokumentach wprowadzonych nie zaksiggowanych nie zmieniaja sald na kontach, jakie mozna
uzyska¢ w opcji:

3. Zestawienia.

Aby wprowadzone wartosci byly uwzglednione w zestawieniach nalezy dokumenty
zaksiggowac (ksiggowaniem wstgpnym) w opcji;
1. Dokumenty ksiggowe .
4. Ksiggowanie dokumentow.

92



1 Iub 2 Ksiggowanie wstgpne.

W momencie ksiggowania wstgpnego wartosci z pliku DOKUM.DBF przenoszone sa do
pliku KONTA O.DBF (na kontach analitycznych) i do pliku SYNT S.DBF (na kontach
syntetycznych). W pliku KSIEG.DBF zapisane sa dane o kolejnym ksiggowaniu wstgpnym.

Operacja wprowadzania wartosci z dokumentéw na poszczegolne kartoteki kont mozna
cofna¢ dopoki nie wykona si¢ ksiggowania zasadniczego.

Przed operacja ksiggowania zasadniczego nalezy wszystkie dokumenty z danego
ksiggowania zarejestrowa¢ w dzienniku. Rejestrowanie dokumentéw w dzienniku odbywac sig
moze w opcji WPROWADZANIE DOKUMENTOW , po sprawdzeniu bilansowania si¢ dokumentu
, lub przed ksiggowaniem zasadniczym w opcji :

1. DOKUMENTY KSIEGOWE
5. DZIENNIKI
1. REJESTROWANIE DOKUMENTOW W DZIENNIKU.

Do czasu zamknigcia miesiaca ksiggowego wszystkie zestawienia opatrzone beda napisem
ZESTAWIENIE ROBOCZE.

Przed operacja zamknigcia miesigca nalezy przeprowadzi¢ wszystkie ksiggowania
zasadnicze dokumentdéw zarejestrowanych w dzienniku(ach).

Po zamknigciu miesiaca ksiggowego wartosci na poszczegdlnych kontach analitycznych
sumowane sa w pliku KONTA S.DBF.

Wydruk danych w opcji
3. ZESTAWIENIA

dokonywany jest na podstawie danych przechowywanych w nast¢pujacych plikach:
- analitycznie, zbiorczo- KONTA O.DBF

- analitycznie, miesigcami - KONTA O.DBF

- analitycznie, ksiggowaniami - KONTA O.DBF

- analitycznie, dokumentami - DOKUM.DBF

- analitycznie, pozycjami dokumentow - DOKUM.DBF

- syntetycznie - SYNT S.DBF

Pozostale opcje programu pomagaja w jego obstudze 1 nie wpltywaja w sposob zasadniczy
na dzialanie programu. W skrajnym przypadku mogtyby nie byt w ogdle uzywane. Z tego powodu
nie zostaly one opisane. Dla wigkszego zrozumienia dziatania programu mozna skorzystac¢ z
instrukcji obstugi programu przekazanej dla uzytkownika.

Poniewaz dane w komputerze przechowywane sa w sposob jawny za ochrong danych przed
ingerencja osob trzecich odpowiedzialno$¢ ponosi uzytkownik !!

Uzytkownik powinien zabezpiecza¢, archiwizowac, dane, dla wigkszego bezpieczenstwa we
wlasnym zakresie. Moze korzysta¢ z procedur archiwizacyjnych zalaczonych do programu.
Producent nie ponosi odpowiedzialnos$ci za problemy zwiazane z odtworzeniem danych z archiwum
wykonanego procedurami dolaczanymi do programu.

Wprowadzenie dla kazdego operatora hasta przechowywanego w komputerze w sposob
zakodowany chroni przed uruchomieniem programu przez osoby niekompetentne.
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W celu zapewnienia ewidencji przetwarzania danych kazda pozycja dokumentu ksiggowego
zapisana jest z inicjatami operatora, ktéry dokonat zapisu.

Ksiggowanie opatrzone jest doktadna data 1 godzina dokonania tej operacji oraz numerem
operatora, ktory dokonal zaksiggowania.
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